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Zatacznik Nr 2 do zapytania ofertowego
UMOWA ZLECENIE NI ....ccoceermrererensereens .

zawarta w Pomiechdwku w dniu ....cceeveeceeveeceeecveeecnees 2019 roku pomiedzy:

Gming Pomiechéwek 2z siedzibg w Pomiechéwku, ul. Szkolna 1a, 05-180 Pomiechéwek
NIP 531-168-82-19, REGON 013270531 reprezentowana przez:

Wdjta Gminy Pomiechéwek ~ Pana Dariusza Tomasza Bieleckiego

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Pomiechéwek — Pani Kamili Gronczewskie]

zwana dalej ,,Zamawiajacym”

a

PaNig/Pan@m .......cocevereeveeeccrieeeeeereeeeseresseseessensssssessssrases - | 1 ¢ TSRS )
legitymujaca/ym sie dowodem 0SODISLYM NI .oececeveieceeineeneseeresessevenes 3 PESEL e
zwana/ym dalej ,Wykonawca”

Do umowy nie stosuje sie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwied publicznych
(D2.U.22018r., poz. 1986 z péin. zm.), gdyz wartoéé przedmiotu zamoéwienia nie przekracza
rownowartosci 30 000 EURO, zgodnie z art. 4 pkt 8 Prawa zaméwier publicznych.

§1

1. Zamawiajgcy powierza, a Wykonawca zobowigzuje sie do petnienia funkcji Koordynatora szkolnego
w ramach projektu pt. ,Nowoczesna szkota zawodowa gwarancjg sukcesu na rynku pracy ~
podniesienie jakosci szkolnictwa zawodowego w Zespole Szkét Ponadgimnazjalnych w
Pomiechéwku” realizowanego z Osi Priorytetowej X , Edukacja dla rozwoju regionu”, Dziatania 10.3
~Doskonalenie zawodowe”, Podziatania 10.3.1 ,Doskonalenie zawodowe ucznidw” Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego 2014-2020, wspétfinansowanego ze
$rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, a w szczegdinosci do:

1) obstuga techniczno—administracyjna projektu w tym prowadzenie dokumentacji projektu
zgodnie z procedurami i wytycznymi Instytucji Wdrazajacej (MJWPU),

2) zapewnienie biezacej komunikacji, w kwestii realizacji projektu, na linii Zespét Szkét
Ponadgimnazjalnych — Urzad Gminy,

3) przygotowanie i kompletowanie dokumentéw rekrutacyjnych uczestnikéw projektu tj. uczniéw i
nauczycieli (m in. formularz zgtoszeniowy, deklaracja uczestnictwa w projekcie, zgoda na
przetwarzanie danych osobowych, regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie),

4) przeprowadzeniu rekrutacji ws$réd uczniéw Placéwki na zajecia pozalekcyjne i kursy
doskonalace,

5) przeprowadzeniu rekrutacji wiréd nauczycieli Placéwki na kursy doskonalace,

6) prowadzenie elektronicznej bazy uczestnikéw projektu,

7) wspbtpraca przy kwalifikacji uczestnikéw do projektu,
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8) przygotowanie i bieigca aktualizacja harmonogramu zaje¢ i kurséw oraz kazdorazowe
informowanie Kierownika projektu o wprowadzanych zmianach,

9) obstuga techniczna wszystkich realizowanych w ramach projektu zajec 1 kurséw,

10) organizacja i prowadzenie petnej dokumentacji wyjazdéw realizowanych w ramach projektu,

11) wiasciwe dokumentowanie realizowanych w ramach projektu zajeé, kurséw i wyjazdéw (m.in.
przygotowanie list obecnosci, dziennikdw lekcyjnych),

12) przygotowywanie niezbednych opiséw i zestawieri z prowadzonych zadan projektowych tj.
zaje¢, kursow, wyjazdéw niezbednych do przygotowania czeéci finansowej wnioskéw o
ptatnosé,

13) wspétpraca przy realizacji planu promocji projektu (merytoryczne opracowanie materiatow
informacyjno—promocyjnych, przygotowywanie artykutdow do prasy lokalnej i na strone
internetowg Urzedu Gminy i szkoty) zgodnie z wytycznymi MJWPU,

14) organizacja i obstuga wewnetrznych spotkan zespotu projektowego,

15) wspétpraca przy przeprowadzeniu procedury wyboru wykonawcow kurséw oraz biezaca
wspotpraca przy organizacji poszczegdlnych kurséow oraz kompletowaniu dokumentacji
szkoleniowej,

16) wykonywanie dokumentacji fotograficznej wszystkich zadan realizowanych w ramach projektu,

17) wspétpraca z Kierownikiem projektu, Specjalista ds. ksiegowosci, kierownictwem Urzedu Gminy,
Dyrekcjg Placéwki, nauczycielami oraz wykonawcami dziatan projektowych,

18) wspdtpraca przy rozliczeniu i zamknieciu projektu,

19) archiwizacja dokumentdw.

Czynnosci, o kitérych mowa w ust. 1, realizowane beda w biurze zlokalizowanym

w Zespole Szkoét Ponadgimnazjalnych w Pomiechowku przy ul. Ogrodniczej 6.

Projekt, o ktérym mowa w ust. 1, realizowany jest na podstawie umowy o dofinansowanie projektu

nr RPMA.10.03.01-14-b369/18-00 z dnia 17 maja 2019 roku podpisane] przez Zamawiajgcego

z Mazowiecka Jednostkg Wdrazania Programdéw Unijnych.

§2

Wykonawca oswiadcza, e posiada doswiadczenie, kwalifikacje i umiejetnosci wymagane do
wykonania postanowien niniejszej umowy.

Wykonawca oswiadcza, ze bedzie wykonywat umowe i wynikajace z niej powierzone mu zadania
samodzielnie z nalezytg starannoscig, zgodnie z przepisami prawa, postanowieniami niniejszej
umowy, umowg o dofinansowanie projektu oraz zgodnie z wytycznymi Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2014-2020.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania tajemnicy informacji uzyskanych w trakcie
wykonywania wszystkich czynnosci, o ktérych mowa w § 1 ust. 1.

Wykonawca zobowigzuje sie do biezgcej wspdtpracy z zespotem projektowym, powotanym przez
Wéjta Gminy Pomiechéwek, odpowiedzialnym za realizacje projektu m.in. Kierownikiem projektu
oraz Specjalistg ds. ksiegowosci, kierownictwem urzedu, Dyrekcjg placowki w zakresie zwigzanym z
prawidtowa realizacjg projektu.

Wykonawca zobowigzuje sie do informowania i zgtaszania Zleceniodawcy wszelkich
nieprawidtowosci i problemow zwigzanych z realizacjg niniejszej umowy.
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§3
Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania czynnosci o ktérych mowa w § 1 w okresie
[ 7o IO 2019 roku do 31.03.2021 roku.
§4

Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonywania zadan wynikajacych z niniejszej umowy osobom
trzecim bez pisemnej zgody Zamawiajgcego.

W przypadku niemoznosci wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce, moze on wskazac, po
uzyskaniu zgody o ktérej mowa w ust. 1, osobe trzecig do s$wiadczenia ustug wynikajacych
z umowy, jednakze zastepstwo to nie moze trwaé dtuzej niz jeden miesiac.

§5
Za prawidiowe wykonanie czynnosci wymienionych w § 1 Wykonawca otrzyma wynagrodzenie
miesieczne: w WysOKOSCI ...oeeriseerera 2t brutto (STownie: ... e ztotych
00/100), za miesigc pazdziernik 2019 r. i W WYSOKOSCI .ccveveerrrreenresmsaseene zt brutto (stownie:

................................................. ztotych 00/100). Za pozostate miesigce tj. od 01.11.2019 r. do
31.03.2021 r. tgczna kwota wynagrodzenia za wykonywanie czynnosci wymienionych w § 1 w
okresie trwania umowy, o ktérym mowa w § 3 ust. 1, nie przekroczy KWoty ....ceevescenceense 2 brutto
{STOWNIE: oot ztotych 00/100).

Zamawiajgcy zobowiazany jest do ewidencjonowania czasu pracy z uwzglednieniem liczby godzin
przepracowanych w poszczegdlnych dniach kazdego miesigca.

Ewidencja powinna by¢ dokonywana na formularzu ,Karta czasu pracy”, stanowigcym zatacznik nr 1
do niniejszej umowy.

Wynagrodzenie wynikajace z niniejszej umowy ptatne bedzie przelewem na rachunek bankowy
WYKONAWEY NI ..t niriseresseesssesas s sssene e snssssssnsssssnes BaNK.secerreeesierrernescaresmnsssereessrsesessesessssenees po
zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego dokumentu, o ktérym mowa w ust. 3, w ciggu 14 dni od dnia
przedtozenia prawidtowo wypetnionego rachunku/faktury przez Wykonawce.

Z wynagrodzenia brutto potrgcane bedg wszystkie niezbedne skfadki i podatki naleine
odpowiednim urzedom.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 bedzie wspétfinansowane przez Unie Europejskg ze
$rodkédw Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach projektu pt. ,Nowoczesna szkoia
zawodowa gwarancjg sukcesu na rynku pracy — podniesienie jakosci szkolnictwa zawodowego w
Zespole Szkét Ponadgimnazjalnych w Pomiechéwku” realizowanego z Osi Priorytetowej X
»Edukacja dla rozwoju regionu”, Dziatania 10.3 ,Doskonalenie zawodowe”, Podziatania 10.3.1
~Doskonalenie zawodowe ucznidw” Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Mazowieckiego 2014-2020.

§6
W przypadku opdinienia realizacji umowy z winy Wykonawcy, Zamawiajgcy moze naliczyé
Wykonawcy kare umowna w wysokosci odsetek ustawowych za kazdy dziert opdinienia od tacznej
kwoty wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust. 1, zdanie 2, przy czym tgczna kara z tego tytutu nie
moze przekroczy¢ 10% tej kwoty.
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W przypadku niewykonywania lub nienaleiytego wykonywania przez Wykonawce postanowien
umowy Zamawiajacy ma prawo rozwigza¢ umowe w trybie natychmiastowym i odmoéwié¢ wyplaty
wynagrodzenia.

§7

1. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania tajemnicy danych osobowych uczestnikéw projektu.

2. Dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez Wykonawce wytacznie w celu realizacji niniejsze]
umowy.

3. Wykonawca przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych zobowigzany bedzie do
podpisania oswiadczenia o zapoznaniu sie¢ z przepisami o ochronie danych oscbowych i o
zachowaniu poufnosci.

4. Wykonawca nie moze powierzy( przetwarzania danych osobowych innym podmiotom bez pisemnej
zgody Zamawiajgcego.

5. Wykonawca niezwlocznie poinformuje Zamawiajacego o ewentualnych przypadkach naruszenia
tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu.

§8

Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do dokonywania kontroli realizacji zadan zleconych oraz wgladu do
dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu, prowadzonej przez Wykonawce.

§9

1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
2. Sadem wtasciwym do rozpatrywania sporow wyniktych na tle niniejszej umowy jest sad wtasciwy
dla siedziby Zamawiajgcego.

§10

Umowa moze zosta¢ rozwigzana na wniosek kazdej ze stron w przypadku wystapienia okolicznosci,
ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien w niej zawartych.

§11

Jakiekolwiek zmiany w niniejszej umowie mogg by¢ dokonywane tylko w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Strony nie mogg powotywac sie na ustalenia pozaumowne.

§12

Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy, jeden
dla Zamawiajacego.

ZAMAWIAIJACY WYKONAWCA



