" OGLOSZENIE NABORU NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Dyrekcja Zespolu Szkol Ponadgimnazjalnych im. gen. Wiladyslawa Sikorskiego

w Pomiechéwku, ul. Ogrodnicza 6 oglasza konkurs na stanowisko glownego ksiggowego
w wymiarze 0,3 etatu, umowa o pracg na czas okreslony od 01.09.2017 r. do 31.08.2018 r.

1. Wymagania niezb¢dne:

Gtéwnym ksiegowym moze by¢ osoba, ktora zgodnie z art. 54 ust. 2 ustawy o finansach
publicznych:

- posiada obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
(EFTA) — strony umowy 0 Europejskim Obszarze Gospodarczym

- posiada peina zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw publicznych
- nie byta prawomocnie skazana za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu

terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestgpstwo skarbowe

- posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pi$mie w zakresie konicznym do
wykonywania obowiazkéw gtownego ksiggowego

spetnia jeden z ponizszych warunkow:

ukonczone jednolite studia magisterskie ekonomiczne, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki w ksiegowoscli,

ukonczyla srednia, policealng lub pomaturalna szkole ekonomiczng
i posiada co najmniej 6-letnig praktyke w ksiggowosci,

wpisanie do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepisow,

posiadanie $wiadectw kwalifikacyjnego uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia
ksiag rachunkowych lub certyfikat ksiggowy, wydany na podstawie odrgbnych przepisow.

. Wymagania dodatkowe:

- znajomos¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej,

- znajomos¢ przepisOw ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych,
- znajomos¢ przepisOw ustawy o zamowieniach publicznych,

- znajomo$¢é przepisow o$wiatowych i samorzadowych,

- znajomos¢ przepisow podatkowych,

- znajomos¢ przepisow ptacowych,

- znajomos¢ przepisow ZUS,

- znajomos¢ przepisow wynikajacych z Karty nauczyciela,



- znajomo$¢é obshugi programéw komputerowych, w tym finansowo-ksiggowych
i ptacowych
- samodzielno$¢, komunikatywnosc.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) prowadzenie rachunkowosci jednostki,

2) wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi,

3) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,

4) sporzadzanie planéw, harmonogramow i sprawozdan finansowych,

5) dokonywanie przelewow,

6) sporzadzanie bilansu, rachunku wynikow i informacji dodatkowych

7) wspolpraca z instytucjami zewngtrznymi (urzgdami, bankami, audytorami i innymi),

8) umiejetnos¢ stosowania przepisow prawnych wynikajacych z zakresu zadan na
zajmowanym stanowisku

9) wykonywanie innych czynnosci wynikajacych z zajmowanego stanowiska

4. Informacje o wskazniku zatrudnienia oséb z niepelnosprawnoscia:
W miesiacu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
z niepelnosprawnos$cia w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe]
i spolecznej oraz zatrudnienia 0s6b z niepetnosprawnoscia wynosit 0 %

5. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

- zyciorys (CV),

- list motywacyjny,

- dokumenty poswiadczajace wyksztalcenie,

- kserokopie $wiadectw pracy,

- kserokopie zaswiadczen o ukoniczonych kursach, szkoleniach

- oéwiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu

z pelni praw publicznych

_ oéwiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwa Scigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

- oéwiadczenie o tresci: ,,wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych,
zawartych w ofercie pracy zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzesnia 1997 r.

o ochronie danych osobowych ( Dz. U. 22016 r., poz. 922 ze zm.)”

Po zakwalifikowaniu na stanowisko gléwnego ksiggowego wymagane bedzie:

- dostarczenie informacji z Krajowego Rejestru Karnego z udzieleniem informacji o osobie
- dostarczenie orzeczenia lekarskiego pozwalajacego na zatrudnienie na stanowisku gtownego
ksiggowego

6. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé w zamknietej kopercie opatrzonej imieniem
i nazwiskiem z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko gléwnego ksiggowego” w siedzibie Zespotu
Szkét Ponadgimnazjalnych im. gen. Wiadystawa Sikorskiego w Pomiechéwku ul. Ogrodnicza 6
w sekretariacie szkoty lub przesta¢ pocztg do dnia 21 .06.2017 r.

Aplikacje, ktore wplyng do Zespolu Szkot Ponadgimnazjalnych im. gen. Wladystawa
Sikorskiego w Pomiechéwku po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane.

Otwarcie ofert nastgpi 23 czerwca 2017 .



7. Inne informacje:

Kandydaci spelniajacy wymagania formalne zostang zakwalifikowani do dalszego etapu naboru,
a 0 terminie rozmowy kwalifikacyjnej zostang poinformowani telefonicznie. Kandydaci, ktérych
oferty  zostang  rozpatrzone  negatywnie nie beda o tym  informowani.

Dokumenty wybranego kandydata, ktéry zostanie zatrudniony zostana dotaczone do akt
osobowych.

Dokumenty aplikacyjne oséb, ktére w procesie rekrutacji zakwalifikowaty si¢ do dalszego etapu
i zostaly umieszczone w protokole, bgda przechowywane, zgodnie z instrukcja kancelaryjna,
przez okres 2 lat, a nastepnie przekazane do archiwum zakladowego.

Dokumenty aplikacyjne pozostatych oséb beda wydawane przez 3 miesiace od zakonczenia
procedury naboru. Po uptywie 3 miesigcy podlegaja zniszczeniu przez Komisje Rekrutacyjng.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona w Biuletynu Informacji Publicznej i na tablicy
ogloszen znajdujacej si¢ ~w Zespole Szkot Ponadgimnazjalnych im. gen. Wiadyslawa
Sikorskiego przy ul. Ogrodniczej 6 w Pomiechowku.

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod nr telefonu: 22 785 41 43
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