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OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU - usługi 

Zamieszczanie ogłoszenia: obowiązkowe. 

Ogłoszenie dotyczy: zamówienia publicznego. 

SEKCJA I: ZAMAWIAJĄCY 

I. 1) NAZWA I ADRES: Gmina Pomiechówek , ul. Szkolna 1A, 05-180 Pomiechówek, woj. 

mazowieckie, tel. 22 7652724, faks 22 765-27-10. 

 Adres strony internetowej zamawiającego: www.pomiechowek.pl 

I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJĄCEGO: Administracja samorządowa. 

SEKCJA II: PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

II.1) OKREŚLENIE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

II.1.1) Nazwa nadana zamówieniu przez zamawiającego: Świadczenie usług pocztowych 

w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich 

ewentualnych zwrotów w obrocie krajowym i zagranicznym dla potrzeb Urzędu Gminy 

Pomiechówek. 

II.1.2) Rodzaj zamówienia: usługi. 

II.1.4) Określenie przedmiotu oraz wielkości lub zakresu zamówienia: 1.Przedmiotem 

zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w 

zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich 

ewentualnych zwrotów w obrocie krajowym i zagranicznym w 2014r. na rzecz 

Zamawiającego: - Urząd Gminy Pomiechówek - ul. Szkolna 1a, 05-180 Pomiechówek. 

Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zamówienia wynikają z przepisów ustawy z 

dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. z dnia 29 grudnia 2012r.) 2.Przedmiot 

zamówienia obejmuje: usługi pocztowe w obrocie krajowym dla przesyłek listowych o wadze 

do 2000g oraz paczek pocztowych do 10kg i przesyłek zagranicznych o wadze do 1000g w 

zakresie ich przyjmowania, przemieszczania i doręczania, doręczanie zwrotów przesyłek 

listowych niedoręczonych, po wyczerpaniu wszystkich możliwości ich doręczenia lub 

wydania odbiorcy ( z podaniem przyczyny niedoręczenia) oraz zwrot potwierdzeń odbioru 

pokwitowanych przez adresata do siedziby Zamawiającego, doręczanie Zamawiającemu 

wszystkich przychodzących za pośrednictwem Wykonawcy przesyłek pocztowych. 3. Przez 

http://www.pomiechowek.pl/


przesyłki pocztowe będące przedmiotem zamówienia rozumie się: zwykłe - przesyłki 

nierejestrowane listowe nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i 

zagranicznym, gabaryt A i B, zwykłe priorytetowe - przesyłki nierejestrowane listowe będące 

przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym, gabaryt A i B, 

polecone - przesyłki rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie 

krajowym i zagranicznym, gabaryt A i B, polecone priorytetowe - przesyłki rejestrowane 

będące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym, gabaryt A i B, 

polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesyłki przyjęte za potwierdzeniem 

nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym, gabaryt 

A i B, polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) -przesyłki 

najszybszej kategorii przyjęte za potwierdzeniem nadania i odbioru w obrocie krajowym i 

zagranicznym, gabaryt A i B, paczki pocztowe - paczki zwykłe i priorytetowe krajowe i 

zagraniczne. Oznaczenia A i B oznaczają: 4. Gabaryt A to przesyłki o wymiarach: a) 

minimum - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140mm, b) maksimum 

- żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20mm, długość 325mm, szerokość 

230mm. Gabaryt B to przesyłki o wymiarach: a) minimum - jeśli choć jeden z wymiarów 

przekracza wysokość 20mm lub długość 325mm lub szerokość 230mm, b) maksimum - suma 

długości, szerokości i wysokości 900mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) 

nie może przekroczyć 600mm. 5. Usługa świadczenia usług pocztowych realizowana będzie 

codziennie w dni robocze Zamawiającego, tj. poniedziałek - piątek. 6. Wykonawca 

zobowiązany jest do posiadania placówki nadawczej na terenie miejscowości Pomiechówek. 

W przypadku Wykonawcy, który nie dysponuje placówką nadawczą na terenie miejscowości 

Pomiechówek zobowiązany będzie do odbioru przesyłek pocztowych z siedziby 

Zamawiającego w godzinach ustalonych z Zamawiającym (oraz doręczać przesyłki listowe, 

zwroty przesyłek i potwierdzenia odbioru do siedziby Zamawiającego. Zamawiający 

zobowiązuje się do podania na przesyłce pocztowej nazwy i adresu adresata (podany 

jednocześnie w pocztowej książce nadawczej), określając również rodzaj przesyłki (zwykły, 

polecony, priorytet czy wrotne potwierdzenie odbioru - ZPO) oraz pełną nazwę i adres 

zwrotny Zamawiającego (nadawcy). 7. Zamawiający zobowiązuje się do prowadzenia w 

dwóch egzemplarzach pocztowej książki pocztowej (oryginał dla Wykonawcy, kopia dla 

Zamawiającego). 8. Do przesyłek wychodzących z Urzędu Gminy Pomiechówek używane 

będą koperty i opakowania własne Zamawiającego. Waga przesyłek określona będzie przez 

Wykonawcę w momencie jej otrzymania od Zamawiającego. Odpowiedzialność za przesyłki 

po ich przekazaniu będzie spoczywać na Wykonawcy. 9. Nadanie przesyłek objętych 

przedmiotem zamówienia będzie następować w dniu ich odbioru. Zamawiający dopuszcza 

możliwość przesunięcia nadania przesyłki na dzień następny w przypadku uzasadnionych 

zastrzeżeń Wykonawcy do odebranych przesyłek (nieprawidłowe opakowanie, brak pełnego 

adresu, niezgodność wpisów do dokumentów nadawczych z wpisami na przesyłkach, brak 

znaków opłaty) i braku możliwości ich wyjaśnienia lub usunięcia w dniu ich odbioru. 10. 

Wykonawca zobowiązany będzie do świadczenia usługi przekazywania ZPO (zwrotnego 

potwierdzenia odbioru) i zwrotów przesyłek pocztowych Zamawiającemu przez 5 dni w 

tygodniu tj. od poniedziałku do piątku. 11. Wykonawca zobowiązany jest do honorowania i 

obsługiwania (zwrotnego potwierdzenia odbioru) stanowiącego potwierdzenie doręczenia i 

odbioru przesyłki na zasadach określonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks 

postępowania administracyjnego ( Dz. U. z 2000r., Nr 98, poz. 1071 z późń. zm.) oraz 

zgodnych z przepisami ustawy Ordynacja Podatkowa (Dz. U. z 2012r., poz.749) stosowanych 

przez Zamawiającego w razie potrzeby. W pozostałych przypadkach Zamawiający będzie 

stosować druk (zwrotnego potwierdzenia odbioru) wg wzoru stosowanego przez Wykonawcę. 

12. Wykonawca będzie przekazywał Zamawiającemu potwierdzenie odbioru przesyłki przez 

adresata niezwłocznie po dokonaniu doręczenia przesyłki. W przypadku nieobecności 



adresata, przedstawiciel Wykonawcy, pozostawia zawiadomienie o próbie doręczenia 

przesyłki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat może odebrać przesyłkę w terminie 

kolejnych 7 dni, licząc od dnia następnego po dokonaniu zostawienia wiadomości u adresata. 

Jeżeli adresat nie zgłosi się po odbiór przesyłki w ww. terminie Wykonawca sporządza 

powtórne zawiadomienie po upływie 7-go dnia o możliwości jej odbioru w ciągu kolejnych 7 

dni. Po upływie terminu odbioru przesyłka niezwłocznie jest zwracana Zamawiającemu wraz 

z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.13. W przypadku utraty, uszkodzenia, 

ubytku bądź niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu zamówienia 

Wykonawca zapłaci Zamawiającemu należne odszkodowanie i inne roszczenia zgodnie z 

przepisami rozdziału 5 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe ( Dz. U. z 29 

grudnia 2012r.).14. Ilości wskazane w załączniku nr 1 do specyfikacji są wielkościami 

orientacyjnymi, przyjętymi dla celu porównania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. 

Wykonawcy, z którym zamawiający podpisze umowę, nie przysługuje roszczenie o realizację 

usługi w wielkościach podanych w formularzu cenowym (zał. nr 1 do SIWZ). 15. Rozliczenia 

finansowe, wykonywanych usług pocztowych będą dokonywane w okresach miesięcznych z 

uwzględnieniem faktycznych nadanych i zwróconych przesyłek oraz cen jednostkowych 

zaproponowanych przez Wykonawcę w dołączonym do oferty formularzu ofertowym 

Wykonawca zobowiązany jest do wystawienia faktury zbiorczej za wykonane usługi na rzecz 

Zamawiającego za każdy miesiąc.16. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody 

wyrządzone przez Wykonawcę podczas wykonywania przedmiotu zamówienia.. 

II.1.5) przewiduje się udzielenie zamówień uzupełniających: 

 Określenie przedmiotu oraz wielkości lub zakresu zamówień uzupełniających 
 Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówień uzupełniających 

stanowiących nie więcej niż 50% wartości zamówienia podstawowego, na zasadzie 

przewidzianej w art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy - Prawo zamówień publicznych, 

polegających na zwiększeniu liczby nadawanych przesyłek, jak również polegającej 

na powtórzeniu usługi lub jej części w kolejnych miesiącach. 

II.1.6) Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 64.11.00.00-0, 64.11.20.00-4, 64.11.30.00-1. 

II.1.7) Czy dopuszcza się złożenie oferty częściowej: nie. 

II.1.8) Czy dopuszcza się złożenie oferty wariantowej: nie. 

 

II.2) CZAS TRWANIA ZAMÓWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Zakończenie: 

31.12.2014. 

SEKCJA III: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM, 

FINANSOWYM I TECHNICZNYM 

III.2) ZALICZKI 

III.3) WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU 

DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW 



 III. 3.1) Uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, 

jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania 

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku 

o Warunek zostanie uznany za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże się 

aktualnym zezwoleniem na prowadzenie działalności pocztowej wydane przez 

Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 

listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r. poz. 1529). Ocena 

spełnienia powyższego warunku będzie dokonywana w oparciu o wymagane 

dokumenty i oświadczenia dołączone do oferty. 

 III.3.2) Wiedza i doświadczenie 

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku 

o Warunek zostanie uznany za spełniony jeżeli Wykonawca złoży stosowne 

oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu. Ocena 

spełnienia powyższego warunku będzie dokonywana w oparciu o wymagane 

dokumenty i oświadczenia dołączone do oferty. 

 III.3.3) Potencjał techniczny 

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku 

o Warunek zostanie uznany za spełniony jeżeli Wykonawca złoży stosowne 

oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu. Ocena 

spełnienia powyższego warunku będzie dokonywana w oparciu o wymagane 

dokumenty i oświadczenia dołączone do oferty. 

 III.3.4) Osoby zdolne do wykonania zamówienia 

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku 

o Warunek zostanie uznany za spełniony jeżeli Wykonawca złoży stosowne 

oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu. Ocena 

spełnienia powyższego warunku będzie dokonywana w oparciu o wymagane 

dokumenty i oświadczenia dołączone do oferty. 

 III.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa 

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku 

o Warunek zostanie uznany za spełniony jeżeli Wykonawca złoży stosowne 

oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu. Ocena 

spełnienia powyższego warunku będzie dokonywana w oparciu o wymagane 

dokumenty i oświadczenia dołączone do oferty. 

III.4) INFORMACJA O OŚWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJĄ 

DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA 

WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA 

WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY 



III.4.1) W zakresie wykazania spełniania przez wykonawcę warunków, o których mowa 

w art. 22 ust. 1 ustawy, oprócz oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w 

postępowaniu należy przedłożyć: 

 potwierdzenie posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub 

czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, w 

szczególności koncesje, zezwolenia lub licencje; 

III.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 

ustawy, należy przedłożyć: 

 oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia; 

 aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o 

działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub 

ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 

ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem 

terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia albo składania ofert; 

III.4.3) Dokumenty podmiotów zagranicznych 

Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej, przedkłada: 

III.4.3.1) dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania 

potwierdzający, że: 

 nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony nie wcześniej 

niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do 

udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert; 

III.4.4) Dokumenty dotyczące przynależności do tej samej grupy kapitałowej 

 lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z 

dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów albo informacji o 

tym, że nie należy do grupy kapitałowej; 

III.6) INNE DOKUMENTY 

Inne dokumenty niewymienione w pkt III.4) albo w pkt III.5) 

Wykonawca zobowiązany jest załączyć do oferty wypełniony cenami jednostkowymi 

formularz cenowy stanowiący załącznik 1 do SIWZ (ceny podane w załączniku będą 

podstawą rozliczania za świadczone usługi) 

SEKCJA IV: PROCEDURA 

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 



IV.1.1) Tryb udzielenia zamówienia: przetarg nieograniczony. 

IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT 

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: najniższa cena. 

IV.3) ZMIANA UMOWY 

przewiduje się istotne zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, 

na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy:  

Dopuszczalne zmiany postanowień umowy oraz określenie warunków zmian 

Zgodnie z treścią art. 144 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych Zamawiający 

przewiduje możliwość dokonania istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku 

do treści oferty Wykonawcy. Zmiany istotnych postanowień umowy, Zamawiający 

przewiduje w przypadku: -działania siły wyższej, -w przypadku zmian korzystnych dla 

Zamawiającego dotyczących zakresu świadczonych usług (wprowadzenie nowych usług, 

roszczenie lub modyfikacja usług obecnych), -zmiany obowiązującego prawa powodujące, że 

realizacja przedmiotu umowy w niezmienionej postaci stanie się niecelowa,-gdy zaistnieje 

niemożliwa do przewidzenia w momencie zawarcia umowy okoliczność prawna, 

ekonomiczna lub techniczna, za którą żadna ze stron nie ponosi odpowiedzialności, 

skutkująca brakiem możliwości należytego wykonania umowy, zgodnie ze specyfikacją 

istotnych warunków, -okoliczności leżących po stronie Zamawiającego spowodowanych 

sytuacją finansową, zdolnościami płatniczymi, warunkami organizacyjnymi,-zmiany terminu 

realizacji umowy oraz wartości i zakresu rzeczowego umowy,-zmiany cen jednostkowych za 

poszczególne rodzaje przesyłek w okresie obowiązywania umowy które mogą ulec zmianie w 

przypadku: ustawowej zmiany stawki podatku od towarów i usług (VAT). 

IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE 

IV.4.1) Adres strony internetowej, na której jest dostępna specyfikacja istotnych 

warunków zamówienia: www.pomiechowek.pl 

Specyfikację istotnych warunków zamówienia można uzyskać pod adresem: Urząd 

Gminy w Pomiechówku, ul. Szkolna 1a, 05-180 Pomiechówek. 

IV.4.4) Termin składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu lub 

ofert: 24.12.2013 godzina 08:30, miejsce: Urząd Gminy w Pomiechówku, ul. Szkolna 1a, 05-

180 Pomiechówek, sekretariat pokój nr 10. 

IV.4.5) Termin związania ofertą: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu składania 

ofert). 

IV.4.17) Czy przewiduje się unieważnienie postępowania o udzielenie zamówienia, w 

przypadku nieprzyznania środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej oraz 

niepodlegających zwrotowi środków z pomocy udzielonej przez państwa członkowskie 

Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), które miały być przeznaczone 

na sfinansowanie całości lub części zamówienia: nie 

 



 


