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R,olzdzial, 1
CZESC OGOLNA

1. Nazwa (firma) i adres Zamawiajacego
Gmina Pomiechowek
ul. Szkolna 1a
05-180 Pomiechéwek
strona: www.pomiechowek.pl,
email: urzad@pomiechowek.pl, przetargi@pomiechowek.pl
NIP 531-168-82-19, REGON 000546590
Godziny urzedowania: poniedziatek — czwartek 7%-15% piatek — 7%-16%
telefon 22 765-27-24, faks 22 765-27-10
2. Podstawa prawna postepowania

Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U.
z 2015 r., poz. 2164 ze zm.) na udzielenie zamdowienia na ustugi spoteczne tj. ustugi pocztowe.
Postgpowanie prowadzone jest w oparciu o przepisy dotyczace zamowien o wartosci

szacunkowej nie przekraczajacej kwoty 750 000,00 euro.
3. Etapy postepowania
3.1. Postgpowanie sktada si¢ z nastgpujacych etapow:

a) Upublicznienie zapytania ofertowego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Zamawiajacego (dalej BIP),

b) Pytania Wykonawcow do tresci zapytania ofertowego,

C) Sktadanie ofert,

d) Badanie i ocena ztozonych ofert,

e) Wybor oferty najkorzystniejszej albo uniewaznienie postepowania,

f) Zawarcie umowy,

9) Informacja na stronie BIP Zamawiajacego o udzielenie zamowienia albo

informacja o nieudzieleniu zaméwienia.
4. Prawa Zamawiajacego

4.1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania szczegotowych informacji i wyjasnien

od Wykonawcow dotyczacych wszystkich elementow zlozonej oferty, w tym roéwniez
ztozonych dokumentow, z uwzglednieniem zapisu pkt 3.1 rozdzialu 2 niniejszego

ogloszenia.
42. W przypadku uniewaznienia postgpowania, Zamawiajacy nie przewiduje
Wykonawcom kosztéw udziatu w postepowaniu.
5. Koszty udzialu w postepowaniu

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z udzialem w postgpowaniu.

6. Jezvk postepowania oraz czytelno$¢ dokumentow
6.1. Jezykiem obowigzujgcym W toku postepowania jest jezyk polski.

Zwrotu

a) Oferta oraz wszelkie dokumenty skladane przez Wykonawcoéw musza byé

sporzadzone w jezyku polskim lub przettumaczone przez Wykonawce na jezyk

polski.

b) Jesli Wykonawca sktada dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, musi zataczy¢

je w oryginalnym brzmieniu wraz z ich thumaczeniem na jezyk polski.

C) W razie watpliwosSci pomigdzy wersja obcojezyczng i wersja polskojezyczng

uznaje si¢, iz wersja polskojezyczna jest wersja wiazaca.

6.2. Oferta oraz kazdy inny dokument sktadany w postepowaniu musi by¢ czytelny i zapisany
technikg nieScieralng. W przypadku gdy dokument bedzie nieczytelny Zamawiajgcy

wezwie Wykonawce do jego uzupehienia lub ztozenia wyjaénien co do jego tresci.
7. Przedmiot postepowania oraz okreslenie wielko$ci lub zakresu zamowienia

Przedmiotem zamoOwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i

zagranicznym na potrzeby Urzedu Gminy Pomiechowek.
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Zakres ustugi obejmuje przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek

z korespondencja, paczek pocztowych, przesylek kurierskich zwrotu przesytek niedoreczonych,

potwierdzen odbioru oraz ustuge przewozu korespondencji i dokumentéw nadawczych z

siedziby Zamawiajacego do siedziby Wykonawcy w rozumieniu ustawy z 23 listopada 2012 r.

Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1113 z pdzn.zm.).

Nazwa/y i kod/y Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):

64110000-0 ushugi pocztowe

64112000-4 ustugi pocztowe dotyczace listow

64113000-1 ustugi pocztowe dotyczace paczek

64120000-3 ustugi kurierskie

60000000-8 ustugi transportowe (z wytaczeniem transportu odpadow)

Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia zawiera zalacznik nr 3 do niniejszego ogloszenia.

Termin realizacji przedmiotu postepowania

8.1. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia: od dnia 01.01.2017 r. do dnia 31.12.2017 r.

8.2. Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn ilosci ustug
zrealizowanych w zakonczonym okresie rozliczeniowym, tj. miesigcu kalendarzowym oraz
optat okreslonych w formularzu cenowym. Liczba ta bedzie potwierdzona co do ilosci 1
wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych.

8.3. Wynagrodzenie z tytulu wykonywania przedmiotu zamowienia bedzie rozliczane w
okresach rozliczeniowych odpowiadajacych miesigcom kalendarzowym. Wynagrodzenie
bedzie platne w terminie min. 14 dni od dorgczenia Zamawiajacemu prawidtowo
wystawionej faktury VAT. Za dzien zaplaty strony przyjmujg dzien obcigzenia rachunku
bankowego Zamawiajacego.

8.4. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci przesytek beda wynikaé z aktualnych potrzeb
Zamawiajacego i moga odbiega¢ od ilosci podanych w formularzu cenowym. Wykonawcy
nie przystuguje roszczenie o wykonanie ilosci przesytek okre§lonych w formularzu
cenowym.

8.5. Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegata zmianom przez okres realizacji
zamowienia, z trzema wyjatkami:

8.6. a) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe moze nastgpi¢ zmiana cen
jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

8.7. b) w przypadku, jesli konieczno$¢ wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowan
prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne ustugi pocztowe w
rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe, a takze w przypadku kiedy ich wprowadzenie wynika
z okolicznos$ci powodujacych, iz zmiana w/w cen lezy w interesie publicznym,

8.8. ¢) ceny okreSlone przez Wykonawce w ofercie ulegna obnizeniu w toku realizacji
zamowienia w przypadku gdy oplaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub
regulaminu  Wykonawcy beda nizsze od cen wynikajacych z przedtozonej ofercie.
Wykonawca ma obowigzek wowczas stosowaé wzgledem Zamawiajacego obnizone optaty
pocztowe dla ustug, wynikajace z aktualnego cennika lub regulaminu.

Opis sposobu udzielania wyjasnien do treSci niniejszego ogloszenia oraz sposéb

porozumiewania si¢ Zamawiajacego z \Wykonawcami

9.1. Wykonawca moze zwraca¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci ogloszenia kierujac
swoje zapytania pisemnie, w tym przy pomocy poczty elektronicznej. Zamawiajacy udzieli
wyjas$nien niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wplynat do Zamawiajacego nie p6zniej,
niz do konca dnia w ktorym uptywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert.
Zamawiajacy pomimo uptywu terminu, o ktorym mowa powyzej moze udzieli¢ wyjasnien.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku, o
ktorym mowa w zdaniu pierwszym.

9.2. Tre$¢ wyjasnienia, bez wskazania zréodla zapytania, zostanie zamieszczona na stronie
internetowej BIP, na ktorej upubliczniono niniejsze ogtoszenie.
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9.3. Oswiadczenia, wnioski, pytania, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazuja w formie pisemnej w tym poczta elektroniczng.
9.4. Pytania nalezy kierowac:
a) w formie pisemnej na adres Zamawiajacego,
b) poczta  elektroniczng na  adres  e-mail:  urzad@pomiechowek.pl  lub
przetargi@pomiechowek.pl.
c¢) faksem na numer 22/ 765-27/10
d) osoba do kontaktéw z Wykonawcami: Matgorzata Rosiak — Prusinska - Inspektor ds.
Zamowien Publicznych i Inwestycji.
10. Zmiana tresci ogloszenia
10.1. Zamawiajacy moze przed wyznaczonym terminem sktadania ofert zmienié¢ tresc
niniejszego ogloszenia. Dokonang zmiang Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej
BIP, na ktorej upubliczniono niniejsze ogtoszenie.
10.2. W zwigzku ze zmiang tresci ogloszenia Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania
i otwarcia ofert o czas niezbedny na wprowadzenie przez Wykonawce zmian
w ofercie.
10.3. Zmiany tresci ogloszenia oraz udzielone przez Zamawiajacego wyjasnienia, o ktorych
mowa
w pkt 9.1. sa wiazace dla Wykonawcow.
11. Uniewaznienie postepowania

11.1. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie, jezeli:

a) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy srodki finansowe, ktore Zamawiajacy
moze przeznaczy¢ na realizacje przedmiotu postepowania,
b) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania

lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna
bylo wczesniej przewidziec,

C) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

d) postgpowanie obarczone jest niemozliwag do usunigcia wadg, uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy W sprawie zamodwienia
publicznego.

Rozdzial 2

OGOLNE WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU STAWIANE WYKONAWCOM
ORAZ WYMAGANE PRZEZ ZAMAWIAJACEGO DOKUMENTY

1. Ogolne warunki udzialu w postepowaniu stawiane Wykonawcom
1.1. Z postepowania zostang wykluczeni Wykonawcy, ktérzy nie spetniaja nastepujacych
warunkow:
1.1.1 Wykonawca musi posiada¢ uprawnienia do wykonywania dziatalnosci polegajace;j
na $§wiadczeniu ustug pocztowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. 22016 r., poz. 1113 z pdzn.zm.);
1.1.2 Wykonawca musi wykaza¢, iz w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert wykonat Iub wykonuje nalezycie co najmniej 2 ustlugi polegajace na
$wiadczeniu ustug pocztowych na kwote min. 50 000,00 zt brutto kazda (w
przypadku wykonywania i nie zakonczenia jeszcze ustugi Wykonawca zobowigzany
jest poda¢ na jakg warto$¢, do momentu uptywu terminu sktadania ofert, umowa
zostala wykonana. Warto§¢ ta bedzie brana pod uwage do oceny spelienia
warunku).
2. Wymagane przez Zamawiajacego dokumenty na potwierdzenie spelniania warunkéw

udzialu w postepowaniu

2.1. Na potwierdzenie spelniania warunkéw szczegotowych, okreslonych w pkt 1.1.1
niniejszego rozdziatu, Wykonawca zobowigzany jest wraz z ofertg zlozy¢ aktualny
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dokument potwierdzajacy dokonanie wpisu do rejestru operatordéw pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1113 z
pdzn.zm.).

2.2. Na potwierdzenie spelniania warunkow szczegélowych, okreslonych w pkt 1.1.2
niniejszego rozdziatu, Wykonawca zobowiazany jest wraz z oferta ztozy¢ wykaz ustug, w
ktérego tresci winien poda¢ informacje dotyczace: podmiotu na rzecz, ktérego ustugi
wykazane w wykazie zostaly lub s3 wykonywane, terminu realizacji ustugi, wartosci
ustugi. Tre$¢ wykazu musi potwierdza¢ spetnienie warunku okreslonego w pkt 1.1.2.
niniejszego rozdzialu — wzor wykazu ustug stanowi zalacznik nr 2 do ogloszenia. Do
wykazu nalezy dotaczy¢ dokumenty wystawione przez odbiorce ustug potwierdzajace
nalezyte wykonanie lub wykonywanie ustug wskazanych w wykazie, np. referencje. W
odniesieniu do nadal wykonywanych ustug, dokumenty o ktérych mowa w zdaniu
poprzednim powinny by¢ wystawione nie wcze$niej, niz na 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Badanie i ocena zlozonych o$wiadczen i dokumentow

3.1. Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli
wymaganych przez Zamawiajacego dokumentdéw, lub ktérzy nie ztozyli pelnomocnictw,
albo, ktorzy ztozyli wymagane dokumenty zawierajace btedy lub ktorzy ztozyli wadliwe
pelnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze oferta bedzie
podlegata odrzuceniu, postepowanie bedzie podlegato uniewaznieniu lub oferta bedzie
zawierala ceng, ktora przewyzsza kwote, jaka Zamawiajagcy moze przeznaczy¢ za realizacje
przedmiotu postepowania.

3.2. Dokumenty dotyczace Wykonawcy (np. referencje) muszg by¢ ztozone w formie oryginatu
lub kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce (na kazdej
zapisanej stronie dokumentu). Po$wiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem winno by¢
sporzadzone w sposob umozliwiajacy identyfikacj¢ podpisu (np. wraz z imienng pieczatka
osoby poswiadczajacej kopi¢ dokumentu za zgodno$¢ z oryginatem). Natomiast wykaz
ustug, o ktorym mowa w pkt 2.1 powyzej musi by¢ ztozony w formie oryginatu.

3.3. Ocena speliania warunkow udzialu w postgpowaniu okreslonych w pkt 1 niniejszego
rozdziatu zostanie dokonana na podstawie dokumentow wskazanych w pkt 2 niniejszego
rozdziatu, wedtug formuty ,,spetnia — nie spetnia”.

Rozdzial 3

OFERTY

1. Opis sposobu przygotowania oferty

1.1. Wykonawca moze ztozy¢ wylacznie jedng oferte. Jezeli Wykonawca ztozy wigcej niz
jedna oferte, wszystkie ztozone przez niego oferty zostang odrzucone.

1.2. Oferta musi zawiera¢ wypekliony i podpisany Formularz oferty zgodnie z zatacznikiem
nr 1 do ogtoszenia.

1.3. Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni. Zamawiajacy moze wezwac
Wykonawcow do przedtuzenia terminu zwigzania oferta o okreslony czas. Brak wyrazenia
zgody na przedtuzenie zwigzania ofertg bedzie skutkowal odrzuceniem zlozonej przez
Wykonawce oferty.

1.4. Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie z zakresem niniejszego postgpowania.

1.5. Wraz z wypelionym i podpisanym Formularzem oferty, w tym samym opakowaniu nalezy
zlozy¢:

1.5.1. Pelmomocnictwo do podpisania oferty (jezeli dotyczy),
1.5.2. Dokumenty wymienione w pkt 2 rozdziatu 2 ogltoszenia.

1.6. Oferta oraz pozostale oswiadczenia i dokumenty, dla ktoérych Zamawiajacy okreslit wzory
w formie formularzy bedacych zatacznikami do zapytania ofertowego, winny by¢
sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, zaréwno co do tresci jak i opisu kolumn i wierszy.

1.7. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,
CO oznacza, ze musi by¢ podpisana przez Wykonawcg. Zamawiajacy wymaga, aby oferte
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podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wilasciwym rejestrze
lub zgodnie z udzielonym/ymi petnomocnictwem/petnomocnictwami.

1.8. Jezeli z  dokumentu/6w  okre$lajagcego/ych  status  prawny  wykonawcy/6w
lub petnomocnictwa/ pelnomocnictw wynika, iz do reprezentowania wykonawcy/ow
upowaznionych jest tacznie kilka osob, dokumenty wchodzace w sktad oferty musza by¢
podpisane przez wszystkie te osoby.

1.9. Jezeli upowaznienie, o ktérym mowa w pkt 1.8 niniejszego rozdziatu nie wynika wprost
Z whadciwego rejestru stwierdzajacego status prawny Wykonawcy, to do oferty nalezy
dotaczy¢ pelnomocnictwo w formie oryginalu wystawione przez osoby do tego
upowaznione lub potwierdzona notarialnie kopi¢ pelnomocnictwa.

1.10. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegélnosci kazde przerobienie, przekreslenie,
uzupelnienie, nadpisanie, przestonigcie korektorem, etc. musi by¢ parafowane przez
Wykonawce lub wyznaczonego Pelnomocnika.

1.11. Zaleca sig, aby strony oferty byly ze soba trwale potaczone i kolejno ponumerowane. W
tresci oferty zaleca si¢ umieszczenie informacji o ilosci stron.

1.12. Wykonawca odpowiada za kompletnos$¢ oferty i jej zgodno$¢ z wymaganiami zapytania
ofertowego.

1.13. Ztozona oferta wraz z zalacznikami bedzie jawna, z wyjatkiem informacji stanowiacych
tajemnic¢ przedsicbiorstwa Ww rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji,
codo ktorych Wykonawca sktadajac oferte zastrzegt oraz wykazal, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec
informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy. W przypadku gdy Wykonawca nie
wykaze, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art.
11 ust. 4 ustawy z dnia 16.04.1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity
Dz. U. 22003 r. Nr 153, poz. 1503, z pdzn. zm.), Zamawiajgcy uzna zastrzezenie tajemnicy
za bezskuteczne, o czym poinformuje Wykonawce. Informacje stanowiace tajemnice
przedsigbiorstwa powinny by¢ zgrupowane i stanowi¢ oddzielna czgs$¢ oferty, opisang w
nastgpujacy  sposob: ,tajemnica przedsigbiorstwa — tylko do wgladu przez
Zamawiajacego”.

1.14. Oferte nalezy umie$ci¢ w zamknigtej kopercie, uniemozliwiajacej odczytanie jej zawartoSci
bez jej uszkodzenia. Kopertg nalezy zaadresowac oraz opisa¢ w nastepujacy sposob:

Gmina Pomiechéwek- Urzad Gminy Pomiechéwek
05-180 Pomiechéwek, ul. Szkolna 1a
,, Oferta do postepowania na
Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Gminy Pomiechowek
Nie otwierac przed 15.12.2016 r. godz. 11:30”

2. Zmiana oraz wycofanie oferty
2.1. Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztoZonej
oferty.

2.1.1. Zmiany winny by¢ dorgczone Zamawiajagcemu przed uplywem terminu sktadania
ofert - na pismie, pod rygorem niewaznosci.

2.1.2. Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian winno by¢ opakowane tak, jak oferta
(zgodnie z pkt 1.14 niniejszego rozdziatu), a opakowanie winno zawiera¢
dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,,ZMIANA”.

2.2. Przed uptywem terminu sktadania oferty Wykonawca moze wycofaé oferte.

2.2.1. O wycofaniu powinien powiadomi¢ Zamawiajacego przed uplywem terminu
sktadania oferty - na piSmie, pod rygorem niewaznosci.

2.2.2. Oswiadczenie o wycofaniu oferty winno by¢ opakowane tak, jak oferta (zgodnie z
pkt 1.14 niniejszego rozdzialu), a opakowanie winno zawiera¢ dodatkowe
oznaczenie wyrazem: ,,WYCOFANIE”.

3. Opis sposobu obliczania ceny w ofercie
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3.1 Wykonawca poda ceng ofertowa na formularzu oferty, zgodnie z zalacznikiem nr 1 do
niniejszego ogloszenia, do ktorego dotaczy zatacznik la wraz z cenami jednostkowymi.

Podane ceny musza zawieraé wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia,

wynikajace z opisu przedmiotu zamdwienia.

3.2 Wszystkie ceny w ofercie nalezy poda¢ w nastepujacy sposob:
lacznie z naleznym podatkiem VAT — cena brutto
3.3 Cena ofertowa musi by¢ podana w zlotych polskich, cyfrowo (do drugiego miejsca po
przecinku).
4. Miejsce i termin skladania ofert
4.1. Oferty nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, tj. w Urzgdzie Gminy Pomiechowek —
w pokoju nr 10, nie p6zniej, niz do dnia 15.12.2016 r. do godziny 11:00.
4.2, Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie wyznaczonym na ich sktadanie
zostang zwrocone Wykonawcom bez otwierania.
5. Miejsce i termin otwarcia ofert
5.1. Zamawiajacy otworzy koperty z ofertami i zmianami w dniu 15.12.2016 r. o godzinie
11:30 w pokoju nr 13 w siedzibie Zamawiajgcego
5.2. Otwarcie ofert jest jawne.
5.3. Odczytaniu podlega nazwa Wykonawcy oraz cena oferty podana w Formularzu oferty.
5.4. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poinformuje o wysokosci $rodkéw finansowych
przeznaczonych na realizacj¢ przedmiotu postgpowania.
6. Poprawa zalozonych ofert
6.1. Zamawiajacy moze poprawi¢ w ofercie, zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta
zostata poprawiona:

6.1.1. oczywiste omylki pisarskie (widoczne, wbrew zamierzeniu niewlasciwe uzycie
wyrazu, widocznie mylna pisownia albo widoczne niezamierzone opuszczenie
jednego wyrazu),

6.1.2. oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

6.1.3. inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

7. Wykluczenie Wykonawcy, odrzucenie jego oferty
7.1. Zamawiajacy wykluczy Wykonawce:

7.1.1. ktory nie spetni warunkéw udzialu w postepowaniu okreslonych w pkt 1 rozdziatu
2 zapytania ofertowego, przy czym oferte¢ Wykonawcy wykluczonego z
postgpowania uwaza si¢ za odrzucona.

7.2. Zamawiajacy odrzuca oferte, w przypadku, gdy:

7.2.1. jej tres¢ bedzie niezgodna z tre$cig niniejszego ogloszenia, z zastrzezeniem pkt
6.1.3 powyzej,

7.2.2. jest niezgodna z obowigzujagcymi przepisami prawa.

8. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej
8.1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujacymi
kryteriami:

a) cena ofertowa — 90 pkt

b) maksymalny termin doreczenia przesylki listowej krajowej najszybszej kategorii

-5 pkt

c) maksymalny termin doreczenia przesylki listownej Kkrajowej nie bedacej

przesylka najszybszej kategorii — 5 pkt

8.1.1. Kazdy z Wykonawcow w poszczegdlnych kryteriach otrzyma odpowiednig liczbe
punktow, wyliczong w nastepujacy sposob:

Ad. a) cena ofertowa - 90 pkt
wg nastepujacego wzoru:

Cn
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gdzie poszczegdlne litery oznaczajg:
| P* — liczba punktow,
Cn —cena ofertowa najnizsza sposrod wszystkich rozpatrywanych i nieodrzuconych ofert,
Cb — cena ofertowa oferty badanej (przeliczanej),
Zc — znaczenie (waga) kryterium ,,cena ofertowa” wyrazone w punktach — 90 pkt
Uwaga: przy obliczaniu punktéw, Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie do dwoch miejsc po
przecinku wedlug zasady, zZe trzecia cyfra po przecinku od 5 w gore powoduje zaokraglenie
drugiej cyfry po przecinku w gore o 1. Jesli trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza niz 5, to
druga cyfra po przecinku nie ulega zmianie.
Ad. b) maksymalny termin doreczenia przesylki listowej krajowej najszybszej kategorii - 5
pkt
Zamawiajacy w tym kryterium przyzna po 2,5 pkt za kazdy 1 dzien skrocenia maksymalnego
terminu dorgczenia przesytki listowej krajowej najszybszej kategorii, ktory zgodnie z pkt 6 Opisu
przedmiotu zamowienia (zalacznik nr 6 do SIWZ) wynosi 4 dni (n + 4, gdzie ,,n” oznacza date
nadania, a ,,4” oznacza 4 dni) nie wiecej jednak niz 5 pkt za skrocenie o 2 badz wigcej dni, tj.:
- 2,5 pkt za termin n + 3 (nie pdzniej niz 3 dni od dnia nadania)
- 5 pkt za termin n + 2 (nie pdzniej niz 2 dni od dnia nadania)
Ocena nastapi w oparciu o stosowne o$wiadczenie zawarte w pkt 6 formularza oferty (zalacznik nr 1
do SIWZ).
Ad. c) maksymalny termin doreczenia przesylki listowej krajowej nie bedacej przesylka
najszybszej kategorii - 5 pkt
Zamawiajacy w tym kryterium przyzna po 2,5 pkt za kazdy 1 dzien skrocenia maksymalnego
terminu dorgczenia przesylki listowej krajowej nie bgdacej przesytka najszybszej kategorii, ktory
zgodnie z pkt 6 Opisu przedmiotu zamoéwienia (zatacznik nr 6 do SIWZ) wynosi 6 dni (n + 6, gdzie
N oznacza dat¢ nadania, a ,,6” oznacza 6 dni) nie wiecej jednak, niz 5 pkt za skrocenie o 2 badz
wiecej dni, tj.:
- 2,5 pkt za termin n + 5 (nie pdzniej niz 5 dni od dnia nadania)
- 5 pkt za termin n + 4 (nie p6zniej niz 4 dni od dnia nadania)
Ocena nastgpi w oparciu o stosowne o$wiadczenie zawarte w pkt 8 formularza oferty (zatgcznik nr 1
do SIWZ).
8.2. W ramach wszystkich wskazanych i opisanych kryteriow, Wykonawca otrzyma laczna
(koncowy) ilo$¢ punktow wyliczong w nastgpujacy sposob:
KIP=1P*+IP* IP’
gdzie poszczegolne symbole oznaczaja:
KIP — koncowa ilo$¢ punktow;
IP! —ilo§é punktow uzyskanych w kryterium ,,cena ofertowa”;
IP? - ilo$¢ punktow przyznanych w kryterium ,,maksymalny termin doreczenia przesylki listowe;
krajowej najszybszej kategorii”;
IP? - ilo$¢ punktow przyznanych w kryterium ,,maksymalny termin doreczenia przesylki listowej
krajowej nie bedacej przesytka najszybszej kategorii”.
9. Podpisanie umowy
9.1. Zamawiajacy zawrze umowe¢ z Wykonawca, Kktorego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza, tzn. otrzyma najwigkszg ilo$¢ punktow zgodnie z kryteriami
okreslonymi w pkt. 8.1 niniejszego rozdziatu.
9.2. Jezeli Wykonawca odméwi zawarcia umowy na warunkach okres§lonych w ofercie
W terminie wskazanym przez Zamawiajacego, Zamawiajacy moze dokonaé wyboru
nastepnej z ofert, ktéra w kolejnosci uzyskata najwiekszg ilo$¢ punktow zgodnie
Z kryterium okreslonym w pkt 8.1 niniejszego rozdziatu i nie podlegata odrzuceniu
(a Wykonawca nie podlega wykluczeniu).
9.3. Istotne postanowienia, ktore zostang wprowadzone do umowy w sprawie zamowienia
publicznego okresla zatacznik nr 4 do niniejszego ogtoszenia.
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10. Wykaz zalacznikéw do zapytanie ofertowego:
Zatacznik nr 1: Formularz oferty,
Zatacznik nr 2: Wykaz ustug,
Zatacznik nr 3: Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia,
Zalacznik nr 4: Istotne postanowienia, ktore zostang wprowadzone do umowy w sprawie
zamowienia publicznego.
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Zalgcznik nr 1

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest §wiadczenie ustlug pocztowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow w
obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Pomiechdwek w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz.1113 z p6zn.zm)
do kazdego miejsca w kraju i za granica zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa w
okresie od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 r. Przedmiotem zamowienia sa ustugi wskazane w

zalaczniku nr 2 do zapytania ofertowego — Formularz cenowy.
2. Przedmiot zamowienia nie obejmuje przesytek wymagajgcych urzedowego potwierdzenia

ich nadania w rozumieniu art. 17 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (t.j. Dz.

U.z2016r., poz. 1113 z pdézn.zm.).

3. Przesylki pocztowe zawierajace pisma i decyzje administracyjne, ktére Zamawiajacy jako
organ administracji publicznej dorgcza adresatom w toku prowadzonego przez niego
postepowania administracyjnego, podatkowego oraz karnego, Wykonawca zobowigzany jest
dorecza¢ adresatom zgodnie z trybem i sposobem okre§lonym w Kodeksie postepowania

administracyjnego, Ordynacji podatkowej oraz Kodeksie postepowania karnego.

4. Wykonawca powinien posiada¢ odpowiednig liczbg placéwek pocztowych w celu nalezytej
realizacji ustugi bedacej przedmiotem zamoéwienia. Wykonawca powinien posiada¢ na
terenie kraju odpowiednig liczbe placowek awizacyjnych, w celu umozliwienia odbioru
awizowane] przesylki. Placowki winny by¢ czynne we wszystkie dni robocze, od

poniedziatku do piatku, za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

5. Przesylki listowe nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez Wykonawce do
kazdego miejsca w kraju i za granicg objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem
Pocztowym. Zamawiajagcy wymaga aby punkty odbioru niedor¢czonych pod adres przesylek

(awizowanych) znajdowaty si¢ na terenie gminy lub gminy sasiadujace;.

6. TIlosci wskazane w zalgczniku nr 2 do zapytania ofertowego sa wielko$ciami orientacyjnymi,
przyjetymi dla celu porownania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, z
ktérym zostanie podpisana umowa nie bedzie przystugiwato roszczenie o realizacje ustugi w

wielko$ciach podanych w formularzu cenowym tj. zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania.
7. Szczegbélowe informacje dotyczace wykonywanej ustugi:

1) Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamoOwienia rozumie si¢ przesytki

listowe

a) zwykle — przesytki nierejestrowane listowe nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w

obrocie krajowym i zagranicznym, gabaryt A i B,

b) zwykle priorytetowe — przesylki nierejestrowane listowe bgdace przesytkami najszybszej

kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym, gabaryt A i B,

€) polecone — przesyiki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie

krajowym i zagranicznym, gabaryt A i B,

d) polecone priorytetowe — przesytki rejestrowane bedace przesytkami najszybszej kategorii

w obrocie krajowym i zagranicznym, gabaryt A i B,

e) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki przyjete za
potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i

zagranicznym, gabaryt A i B,

f) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) -—przesytki
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i odbioru w obrocie krajowym i

zagranicznym, gabaryt A i B,
2) Oznaczenia gabarytu A i B oznaczaja:
a) gabaryt A to przesyiki listowe o wymiarach:
- minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90x140mm,
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b)

a)
b)

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

- maksimum — zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysokosci 20mm, dlugosci
325mm, szeroko$ci 230mm,
gabaryt B to przesyiki listowe o wymiarach:
- minimum — jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza wysokos¢ 20mm lub dtugos¢ 325mm
lub szerokos¢ 230mm.
3) Przez paczki pocztowe, begdace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ przesylki
pocztowe:
zwyklte — rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,
priorytetowe — rejestrowane najszybszej kategorii.
Ustuga $wiadczenia ustug pocztowych realizowana bedzie codziennie w dni robocze
Zamawiajacego, tj. poniedzialek — piatek.
Wykonawca zobowiagzany jest dorecza¢ przesytki listowe krajowe przyjete do
przemieszczenia i dorgczenia w dniu nastepnym, jednak nie pdzniej niz w 4 dniu po nadaniu
w przypadku przesytki listowej najszybszej kategorii. W przypadku przesytki nie bedacej
przesytka najszybszej kategorii, rowniez dnia nastgpnego, jednak nie pézniej niz w 6 dniu po
nadaniu.
Wykonawca zobowigzany jest posiada¢ minimum jedng placowke nadawcza na terenie
miejscowosci Pomiechowek.
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do prowadzenia w dwoch egzemplarzach pocztowej ksiazki
pocztowej (oryginat dla Wykonawcy, kopia dla Zamawiajacego).
Do przesytek wychodzacych z Urzedu Gminy Pomiechowek uzywane beda koperty i
opakowania wlasne Zamawiajacego. Waga przesytek okreslona bedzie przez Wykonawce w
momencie jej otrzymania od Zamawiajgcego. Odpowiedzialno$¢ za przesytki po ich
przekazaniu bedzie spoczywac na Wykonawcy.
Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamoéwienia bedzie nastgpowaé w dniu ich
odbioru. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przesuni¢cia nadania przesytki na dzien
nastepny w przypadku uzasadnionych zastrzezeh Wykonawcy do odebranych przesylek
(nieprawidtowe opakowanie, brak petnego adresu, niezgodnos¢ wpisow do dokumentow
nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakow oplaty) i braku mozliwosci ich
wyjasnienia lub usunigcia w dniu ich odbioru.
Wykonawca zobowigzany bedzie do $wiadczenia ustugi przekazywania ZPO (zwrotnego
potwierdzenia odbioru) i zwrotow przesylek pocztowych Zamawiajagcemu przez 5 dni w
tygodniu tj. od poniedziatku do piatku.
Wykonawca bedzie przekazywatl Zamawiajacemu potwierdzenie odbioru przesytki przez
adresata niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesylki. W przypadku nieobecnosci
adresata, przedstawiciel Wykonawcy, pozostawia zawiadomienie o probie doreczenia
przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke w terminie
kolejnych 7 dni, liczac od dnia nastgpnego po dokonaniu zostawienia wiadomosci u adresata.
Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbidr przesytki w ww. terminie Wykonawca sporzadza
powtdrne zawiadomienie po uptywie 7-go dnia o mozliwosci jej odbioru w ciagu kolejnych
7 dni. Po uptywie terminu odbioru przesylka niezwlocznie jest zwracana Zamawiajgcemu
wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.
W przypadku utraty, uszkodzenia, ubytku badz niewykonania lub nienalezytego wykonania
przedmiotu zamowienia Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu nalezne odszkodowanie i inne
roszczenia zgodnie z przepisami rozdziatu 5 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo
Pocztowe (t.j. Dz. U.z 2016 ., poz. 1113 z p6zn.zm).
Rozliczenia finansowe, wykonywanych ushug pocztowych bgda dokonywane w okresach
miesi¢cznych z uwzglednieniem faktycznych nadanych i zwroconych przesylek oraz cen
jednostkowych zaproponowanych przez Wykonawce w dotgczonym do oferty formularzu
ofertowym Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia faktury zbiorczej za wykonane
ustugi na rzecz Zamawiajacego za kazdy miesigc. Uiszczanie optat od przesytek listowych
bedzie nastegpowato z dotu w formie optaty skredytowanej. Zamawiajacy bedzie umieszczat
oznaczenie potwierdzajgce wniesienie oplaty za usluge w postaci napisu, nadruku lub
odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawca.
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18. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnoéci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce
podczas wykonywania przedmiotu zamoéwienia.
19. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:
a. prawidlowego adresowania przesylek w sposob czytelny i zgodny ze standardami
okreslonymi w normach.
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