Ogloszenie o zamdwieniu w postgpowaniu prowadzonym w trybie art. 1380 ustawy Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2015 1. poz. 2164 z p6zn. zm.
nr sprawy: WI1ZP.271.17.2016

Zatgcznik nr 4 do SIWZ
Wzér umowy

Umowa nr WIZP.272.......... 2016

na Swiadczenie uslug pocztowych
Zawarta w dniu c.eeeeeeeeeecennennnn. 2016 r. w Pomiechéwku pomigdzy:
Gming Pomiechowek, adres Urzedu Gminy - 05-180 Pomiechowek, ul. Szkolna 1a;
NIP 531-16-88-219, reprezentowang przez:
Wéjta Gminy Pomiechowek — Dariusza Bieleckiego
przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy — Kamili Gronczewskiej
zwanym dalej ,,Zamawiajacym”,
............................ z siedzibg W iciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeene,  WPISANg  do  rejestru
.......................................... Pod Nr ..cccvvviiiiiiiiiniennenn NIP ciiiiiiiiiiiiiine,  REGON

W wyniku rozstrzygniecia przez Zamawiajacego postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego w
trybie zapytania cenowego na ustugi spoteczne tj. ustugi pocztowe przeprowadzonego na podstawie art.
1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 ze zm.)
na $wiadczenie uslug pocztowych na potrzeby Urzedu Gminy Pomiechéwku zostala zawarta umowa o
nastgpujacej tresci:

§1

1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie przez Wykonawce na rzecz Urzedu Gminy w Pomiechowku
ustug pocztowych, polegajagcych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu w obrocie
krajowym i zagranicznym przesylek pocztowych i ich zwrotow. Ustugi bedace przedmiotem umowy
$wiadczone beda zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujacego, w szczegdlnosci ustawy
z dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016r. poz. 1113 z pdzn.zm) oraz aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie.

2. Szczegdlowy opis przedmiotu umowy zostal okreSlony w zapytaniu ofertowym z dnia
............... 2016 r. i stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

3. Oferta Wykonawcy zdnia ...................... 2016r., sporzadzona na podstawie szczegdtowego opisu
przedmiotu wraz z formularzem cenowym stanowia zatgcznik nr 2 i 3 do niniejszej umowy.

4. Umowa obowigzuje od dnia 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r. lub wczes$niejszego wyczerpania kwoty
jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zamowienia.

5. Nadanie przez Wykonawce przesytek objetych przedmiotem umowy odbywac si¢ bedzie w dniu
odbioru przesytek od Zamawiajacego.

§2
1. Calkowite wynagrodzenie Wykonawcy wynika¢ bedzie z rzeczywistej ilosci przesytek pomnozonej
przez ceny jednostkowe brutto okreslone w ofercie Wykonawcy.
2. Miesigczna nalezno$¢ za ustugi realizowane w ramach umowy bedzie uwzgledniata wynagrodzenie
Wykonawcy wynikajace z ilosci nadanych w danym miesigcu przesylek.
3. Ceny uslug $wiadczonych przez Wykonawce wynikaja z formularza cenowego stanowigcego
zatacznik do umowy.
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4. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy. Zamawiajacy wyptaci
Wykonawcy wynagrodzenie za faktyczng ilo$¢ nadanych i zwrdconych przesylek w okresie
obowigzywania umowy wedlug cen jednostkowych brutto podanych w ofercie Wykonawcy.
Wynagrodzenie wyptacane bedzie z dotu.

5. Za przyjete przesylki oraz zwroty przesytek, jak réwniez ushugi odbioru przesylek zamawiajacy
zobowiazuje si¢ zaptaci¢ wykonawcy kwotg nalezng za poprzedni miesigc kalendarzowy, obliczona
zgodnie z postanowieniami pkt. .

6. Naleznosci wynikajace z faktur VAT, Nadawca regulowaé bedzie przelewem na konto wskazane na
fakturze w terminie 21 dni od daty jej wystawienia.

7. Za dzien zaplaty uwaza si¢ dzien uznania rachunku bankowego wykonawcy kwota wplaty. Za
opOznienie zaptaty faktury Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do zaptaty na rzecz wykonawcy odsetek w
wysokosci ustawowej za kazdy dzien zwtoki.

8. Podstawsg obliczenia nalezno$ci bedzie suma optat za przesyiki faktycznie nadane Iub zwrocone z
powodu braku mozliwo$ci ich dorgczenia lub wydania w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co
do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych, przy czym obowigzywac
beda ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w ofercie z dnia ....cceeceveeenennen. r., Z
zastrzezeniem pkt.9.

9. W przypadku zmiany przepisow okreslajacych wysokos¢ naleznego podatku VAT na ustugi
pocztowe, w czasie trwania niniejszej umowy, wykonawca zastosuje obowigzujacy podatek VAT, co
skutkowa¢ bedzie zmiang cen jednostkowych przesylek.

10. llo$¢ 1 waga przyjetych przesylek stwierdzana bedzie na podstawie sporzadzanego przez
zamawiajgcego zestawienia przesylek pocztowych (ksigzka zdawczo - odbiorcza). Do przesytek
wychodzacych Zamawiajacy bedzie uzywal koperty i opakowania wiasne. Zamawiajacy
zobowigzuje si¢ do umieszczania na stronie adresowej przesytek w miejscu przeznaczonym na znak
optaty odcisku pieczeci:

»OPLATA POBRANA
TAXE PERCUE - POLOGNE
umowa Nr ID .............. z Poczta Polska
zdnia .....cooeennnnnnn. .
11. Tlos¢ i waga zwroconych przesylek stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia, sporzadzonego
przez wykonawce w dwoch egzemplarzach. Kopia zestawienia dostarczana bedzie zamawiajgcemu
wraz z faktura.

12. Tlosci wskazane w zalgczniku nr 1 do specyfikacji sa wielkosciami orientacyjnymi, przyjetymi dla
celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, z ktorym zamawiajacy
podpisze umowe.

13. Wynagrodzenie, przystugujace Wykonawcy za wykonywanie ustugi zawiera wszystkie koszty
realizacji przedmiotu umowy, w tym podatek VAT, koszty odbioru przesytek, ewentualne upusty i
rabaty.

§3
1. Strony zobowigzujg si¢ do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach danych, ktére moga
wplywaé na wystawianie i obieg faktur oraz ich ksiggowanie i rozliczanie dla celow podatkowych,
takich jak nazwa firmy, adres, numer konta, numer NIP itp.

§4
1. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub
uszkodzenia przesytki, zamawiajagcemu przystuguje odszkodowanie oraz inne roszczenia na
zasadach 1 wysokosci okreslonych w ustawie Prawo pocztowe.
2. Strony wylaczone sa z odpowiedzialnosci za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy
spowodowane dziataniami sity wyzsze;j.
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W  przypadku nieterminowego odbioru przesylek przygotowanych do wyekspediowania,
zamawiajacemu przystuguje prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 0,5% miesi¢cznej
kwoty za ustuge odbioru przesytek za kazdy dzien zwtoki.

Zamawiajacemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy w przypadku:

1) likwidacji, ogloszenia upadtosci lub rozwigzania przedsigbiorstwa wykonawcy;

2) niewykonania przedmiotu umowy powyzej 5 dni w stosunku do ustalonych terminow;

3) wykonywania przez wykonawce przedmiotu umowy wadliwie i zaniechania zmiany sposobu
jego wykonania mimo uptywu wyznaczonego przez zamawiajgcego terminu na dokonanie
zmiany.

Odstgpienie od umowy powinno nastapi¢ pod rygorem niewaznoS$ci na pisSmie 1 zawieral
uzasadnienie. W kazdym przypadku, jesli odstapienie przez zamawiajacego od umowy nastgpuje z
winy wykonawcy, zamawiajacemu przysluguje prawo do naliczenia kary umownej w wysoko$ci
20% kwoty podanej w formularzu cenowym.

§5
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja dla swojej waznosci formy pisemnej pod rygorem
niewazno$ci. Dopuszcza si¢ zmiany istotnych postanowien umowy, na skutek wystapienia
ponizszych okolicznosci, ktore moga dotyczy¢ nastepujacych jej elementow:

1) dziatania sity wyzszej,

2) w przypadku zmian korzystnych dla Zamawiajgcego dotyczacych zakresu $wiadczonych
ustug (wprowadzenie nowych ustug, roszczenie lub modyfikacja ustug obecnych),

3) zmiany obowigzujacego prawa powodujace, ze realizacja przedmiotu umowy w
niezmienionej postaci stanie si¢ niecelowa,

4) gdy zaistnieje niemozliwa do przewidzenia w momencie zawarcia umowy okoliczno$é
prawna, ekonomiczna lub techniczna, za ktoérg zadna ze stron nie ponosi odpowiedzialnosci,
skutkujaca brakiem mozliwosci nalezytego wykonania umowy, zgodnie ze specyfikacja
istotnych warunkow,

5) okoliczno$ci lezacych po stronie Zamawiajacego spowodowanych sytuacjg finansows,
zdolno$ciami ptatniczymi, warunkami organizacyjnymi,

6) zmiany terminu realizacji umowy oraz wartos$ci i zakresu rzeczowego umowy,

7) zmiany cen jednostkowych za poszczegdlne rodzaje przesytek w okresie obowigzywania
umowy ktére moga ulec zmianie w przypadku: ustawowej zmiany stawki podatku od
towarow i ustug (VAT).

W przypadku wystgpienia okolicznosci stanowiacych podstawe do zmian postanowien umowy
Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie Zamawiajgcego i
wystapienia z wnioskiem o dokonanie zmian w przedmiotowej sprawie. Jezeli Zamawiajacy uzna, ze
okoliczno$ci wskazane przez Wykonawce jako stanowiace podstawe¢ do zmiany umowy nie sg
zasadne, Wykonawca zobowigzany jest do realizacji zadania zgodnie z warunkami zawartymi w
umowie. Zmiany do umowy wprowadzane beda w postaci aneksu pod warunkiem wyrazenia zgody
przez obie strony.

§6
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowsg zastosowanie maja odpowiednie przepisy Kodeksu
cywilnego, przepisOw dotyczacych $wiadczenia ustug pocztowych i ustawy Prawo zamowien
publicznych.
Wszystkie postanowienia Ogloszenia sa wigzace dla stron umowy.
Ewentualne spory mogace wyniknaé w zwigzku z realizacja niniejszej umowy Strony beda
rozstrzyga¢ polubownie, a jesli nie bedzie to mozliwe rozstrzyga¢ je bedzie sad powszechny
wiasciwy dla siedziby zamawiajgcego.
Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
Osobami wyznaczonymi do uzgodnien i koordynacji realizacji przedmiotu niniejszej umowy sa:
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Integralng czg$¢ umowy stanowia:

1) szczegblowy opis przedmiotu zamowienia — zatgcznik nr 1;
2) formularz ofertowy Wykonawcy — zatacznik nr 2;

3) formularz cenowy Wykonawcy — zatacznik nr 3.

Zamawiajacy: Wykonawca:
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Zalgcznik nr 1 do umowy nr WIZP.272 ......... 2016
zdnia ................ 2016 r.

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU UMOWY

Przedmiotem umowy jest $wiadczenie uslug pocztowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dor¢czania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw w obrocie
krajowym 1 zagranicznym na rzecz Urzgdu Gminy Pomiechéwek w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz.1113 z p6zn.zm) do kazdego miejsca w
kraju i za granicg zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa w okresie od 01.01.2017 r. do
31.12.2017 r. Przedmiotem zamoOwienia sg ustugi wskazane w zalaczniku nr 2 do zapytania
ofertowego — Formularz cenowy.

Przedmiot zamdwienia nie obejmuje przesytek wymagajacych urzedowego potwierdzenia

ich nadania w rozumieniu art. 17 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (t.j. Dz. U. z
2016 1., poz. 1113 z p6Zn.zm.).

Przesylki pocztowe zawierajace pisma i decyzje administracyjne, ktore Zamawiajacy jako organ
administracji publicznej dorgcza adresatom w toku prowadzonego przez niego postepowania
administracyjnego, podatkowego oraz karnego, Wykonawca zobowigzany jest dorgcza¢ adresatom
zgodnie z trybem i sposobem okreslonym w Kodeksie postepowania administracyjnego, Ordynacji
podatkowej oraz Kodeksie postgpowania karnego.

Wykonawca powinien posiada¢ odpowiednia liczbg placéwek pocztowych w celu nalezytej
realizacji ustugi bedacej przedmiotem zamoéwienia. Wykonawca powinien posiada¢ na terenie kraju
odpowiednig liczbg placowek awizacyjnych, w celu umozliwienia odbioru awizowanej przesyiki.
Placowki winny by¢ czynne we wszystkie dni robocze, od poniedziatku do piatku, za wyjatkiem dni
ustawowo wolnych od pracy.

Przesylki listowe nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego
miejsca w kraju i za granica objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.
Zamawiajacy wymaga aby punkty odbioru niedorgczonych pod adres przesylek (awizowanych)
znajdowaty si¢ na terenie gminy lub gminy sasiadujace;.

llosci wskazane w zataczniku nr 2 do zapytania ofertowego sg wielkoSciami orientacyjnymi,
przyjetymi dla celu porownania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, z ktorym
zostanie podpisana umowa nie bedzie przystugiwalo roszczenie o realizacje ustugi w wielkosciach
podanych w formularzu cenowym tj. zatagcznik nr 2 do niniejszego zapytania.

Szczegotowe informacje dotyczace wykonywanej ushugi:

1) Przez przesyltki pocztowe begdace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ przesytki listowe
zwykle — przesylki nierejestrowane listowe nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym, gabaryt A i B,

zwykle priorytetowe — przesylki nierejestrowane listowe bedace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym, gabaryt A i B,

polecone — przesytki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym
i zagranicznym, gabaryt A i B,

polecone priorytetowe — przesytki rejestrowane bedace przesytkami najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i zagranicznym, gabaryt A'i B,

polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki przyjete za potwierdzeniem
nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym, gabaryt A i B,
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b)

a)
b)

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) —przesytki najszybszej
kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania 1 odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym,
gabaryt A'i B,

2) Oznaczenia gabarytu A i B oznaczajg:

gabaryt A to przesytki listowe o wymiarach:

- minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90x140mm,

- maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé¢: wysokosci 20mm, dtugosci 325mm,
szerokos$ci 230mm,

gabaryt B to przesytki listowe o wymiarach:

- minimum — jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza wysoko$¢ 20mm lub dlugo$é 325mm lub
szeroko$¢ 230mm.

3) Przez paczki pocztowe, bgdace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ przesytki pocztowe:
zwykle — rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,

priorytetowe — rejestrowane najszybszej kategorii.

Ustuga $wiadczenia ustug pocztowych realizowana bedzie codziennie w dni robocze
Zamawiajacego, tj. poniedziatek — piatek.

Wykonawca zobowigzany jest dorgcza¢ przesyiki listowe krajowe przyjete do przemieszczenia i
doreczenia w dniu nastepnym, jednak nie podzniej niz w 4 dniu po nadaniu w przypadku przesytki
listowej najszybszej kategorii. W przypadku przesytki nie bedacej przesytka najszybszej kategorii,
rowniez dnia nastepnego, jednak nie poézniej niz w 6 dniu po nadaniu.

Wykonawca zobowiazany jest posiada¢ placowke nadawcza na terenie miejscowosci Pomiechowek.
Zamawiajacy zobowiagzuje si¢ do prowadzenia w dwoch egzemplarzach pocztowej ksigzki
pocztowej (oryginat dla Wykonawcy, kopia dla Zamawiajacego).

Do przesytek wychodzacych z Urzedu Gminy Pomiechdéwek uzywane beda koperty i opakowania
wlasne Zamawiajgcego. Waga przesylek okreslona bedzie przez Wykonawce w momencie jej
otrzymania od Zamawiajacego. Odpowiedzialno$¢ za przesytki po ich przekazaniu bedzie
spoczywaé¢ na Wykonawcy.

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamowienia bedzie nastgpowa¢ w dniu ich odbioru.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przesuniecia nadania przesytki na dzien nastepny w przypadku
uzasadnionych zastrzezen Wykonawcy do odebranych przesylek (nieprawidlowe opakowanie, brak
petnego adresu, niezgodnos¢ wpiséw do dokumentéw nadawczych z wpisami na przesytkach, brak
znakow optaty) i braku mozliwo$ci ich wyjasnienia lub usunig¢cia w dniu ich odbioru.

Wykonawca zobowigzany bedzie do $wiadczenia ustugi przekazywania ZPO (zwrotnego
potwierdzenia odbioru) i zwrotow przesytek pocztowych Zamawiajacemu przez 5 dni w tygodniu tj.
od poniedziatku do piatku.

Wykonawca bedzie przekazywal Zamawiajgcemu potwierdzenie odbioru przesytki przez adresata
niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesylki. W przypadku niecobecnosci adresata,
przedstawiciel Wykonawcy, pozostawia zawiadomienie o probie doreczenia przesytki (awizo) ze
wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesylke w terminie kolejnych 7 dni, liczac od
dnia nastgpnego po dokonaniu zostawienia wiadomosci u adresata. Jezeli adresat nie zglosi si¢ po
odbior przesytki w ww. terminie Wykonawca sporzadza powtérne zawiadomienie po uptywie 7-go
dnia o mozliwosci jej odbioru w ciggu kolejnych 7 dni. Po uplywie terminu odbioru przesytka
niezwlocznie jest zwracana Zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez
adresata.

W przypadku utraty, uszkodzenia, ubytku badZz niewykonania Iub nienalezytego wykonania
przedmiotu zamdéwienia Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu nalezne odszkodowanie i inne
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17.

18.

19.

roszczenia zgodnie z przepisami rozdzialu 5 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo Pocztowe ( t.].
Dz.U.z2016r., poz. 1113 z p6zn.zm).
Rozliczenia finansowe, wykonywanych ustug pocztowych beda dokonywane w okresach
miesiecznych z uwzglednieniem faktycznych nadanych i zwroconych  przesylek oraz cen
jednostkowych zaproponowanych przez Wykonawce w dolaczonym do oferty formularzu
ofertowym Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia faktury zbiorczej za wykonane ustugi na
rzecz Zamawiajacego za kazdy miesigc. Uiszczanie optat od przesytek listowych bedzie nastepowato
z dotu w formie optaty skredytowanej. Zamawiajacy bedzie umieszczal oznaczenie potwierdzajace
whniesienie optaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z
Wykonaweca.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce podczas
wykonywania przedmiotu zaméwienia.
Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:

a. prawidlowego adresowania przesylek w sposob czytelny i zgodny ze standardami

okreslonymi w normach.

Zamawiajacy: Gmina Pomiechowek, ul. Szkolna 1a, 05-180 Pomiechdwek



