Urzad Gminy Pomiechéwek

ul. Szkolna 1a, 05-180 Pomiechowek
tel. 22 765 27 24, fax: 22 765 27 10
urzad@pomiechowek.pl
www.pomiechowek.pl

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGI SPOLECZNE
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonego na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579),
na
~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Urzedu Gminy Pomiechéwek w 2018 roku”
Numer sprawy: WIZP.271.39.2017

ZATWIERDZAM
Z up. Wajta

/-/ mgr Mariusz tempicki
Zastepca Woéjta

Pomiechéwek, dnia 12.12.2017 r.




Ogloszenie o zamdéwieniu zawiera:

Tom I:
Rozdziat 1

Rozdziat 2

Formularz 2.1.

Formularz 2.2.

Rozdziat 3

Formularz 3.1.

Formularz 3.2.

Tom II:
Rozdziat 1

Tom III:

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW
Instrukcja dla Wykonawcéw (IDW)

Oferta wraz z Formularzami:
Formularz ,Oferta”

Formularz cenowy

Formularze dotyczace spetniania przez Wykonawce warunkow
udziatu w postepowaniu/wykazania braku podstaw do wykluczenia
Wykonawcy z postepowania;

Oswiadczenie Wykonawcy sktadane na podstawie art. 25a ust. 1
ustawy Pzp dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania -
sklada kazdy Wykonawca wraz z oferta

Oswiadczenie Wykonawcy sktadane na podstawie art. 25a ust. 1
ustawy Pzp dotyczgce spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu
- sklada kazdy Wykonawca wraz z oferta

WARUNKI UMOWY
Wzér ,Umowy”

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
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TOM I

Instrukcja dla Wykonawcéw wraz z formularzami
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II.

III.

IV.

Rozdziat 1
Instrukcja dla Wykonawcéw (IDW)

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gmina Pomiechdéwek

ul. Szkolna 1a, 05-180 Pomiechdéwek

tel. 22 765 27 24, fax. 22 765 27 10

REGON: 013270531, NIP: 531-168-82-19

Godziny pracy: poniedziatek-czwartek w godz. 7:30-15:30, pigtek w godz. 7:30-16:30
e-mail: urzad@pomiechowek.pl;Adres strony internetowej: www.pomiechowek.pl

TRYB UDZIELENIA POSTEPOWANIA

Niniejsze postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579), zwanej
dalej ,ustawa Pzp".

Rodzaj zamoéwienia: ustuga.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotdw w razie niemoznosci ich doreczenia na
potrzeby Urzedu Gminy Pomiechdéwek z siedzibg w Pomiechowku, ul. Szkolna 1a,
05-180 Pomiechéwek, oraz ustugi odbioru przesytek z siedziby Zamawiajacego,
tj. z budynku przy ul. Szkolnej 1a w Pomiechowku w kazdy roboczy dzien od
poniedziatku do pigtku.

Szczegotowo Opis Przedmiotu Zamowienia zawarto w Tomie III Ogtoszenia
0 zamoéwieniu.

Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zamodwienia okreslone we Wspdlnym Stowniku
Zamoéwien Publicznych (CPV): 64110000-0 Ustugi pocztowe

Wykonawca zobowigzany jest realizowa¢ zamodwienie na zasadach i warunkach
opisanych we Wzorze Umowy, stanowigcym Tom III Ogtoszenia o zamodwieniu.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do udzielenia zamoéwien, o ktéorych mowa w art.
67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp, tj. polegajacych na powtdrzeniu podobnych ustug (ustugi
pocztowe opisane w OPZ oraz wzorze umowy), o wartosci maksymalnej do 50%
zamowienia podstawowego.

Realizacja zamdwienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczegdlnosci: ustawie z 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2016, poz. 380) i ustawie z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579).

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych. Oferty nie zawierajace
petnego zakresu przedmiotu zamodwienia lub zawierajace S$wiadczenie niespetniajace
minimalnych wymogow okreslonych przez Zamawiajacego zostang odrzucone.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Zamawiajacy wymaga realizacji zamdwienia w terminie: od dnia zawarcia umowy,
jednakze nie wczesniej niz od dnia 02.01.2018 r. do dnia 31.12.2018 r.
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VI.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu w oparciu o przestanki, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1
pkt 12-23 ustawy Pzp oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp;
2) spetniajgq warunki udziatu w postepowaniu, dotyczace:
2.1. Kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej.
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jesli Wykonawca wykaze, ze
posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej oraz za granicg, tzn. jest wpisany do rejestru
operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1481) w zakresie obrotu krajowego
i zagranicznego.
2.2. Sytuacji ekonomiczna lub finansowa
Zamawiajacy nie okresla warunku w tym zakresie.
2.3. Zdolnosci technicznej lub zawodowej
Zamawiajacy nie okresla warunku w tym zakresie.
W celu wykazania spetniania warunku udziatlu w postepowaniu, o ktéorym mowa
w Rozdziale V ust. 1 pkt 2) ppkt 2.1., Wykonawca nie moze polega¢ na zasobach
podmiotow trzecich.
W przypadku wspdlnego ubiegania sie Wykonawcéw o udzielenie zamdwienia
(konsorcjum), kazdy =z tych Wykonawcéw nie moze podlega¢ wykluczeniu
z postepowania, w okolicznosciach, o ktérych mowa w Rozdziale V ust. 1 pkt 1).
Odnosnie warunku udziatu w postepowaniu, o ktorym mowa w Rozdziale V ust. 1 pkt
2) ppkt 2.1., jego spetnienie moze wykazac¢ jeden z tych Wykonawcéw, o ile w trakcie
realizacji umowy o zamodwienie publiczne faktycznie bedzie wykonywat wszystkie
czynnosci, dla ktéorych wymagane jest posiadanie stosownych uprawnien do
prowadzenia dziatalnosci pocztowej zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku do

ktérego zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-

23 ustawy Pzp.

Dodatkowo Zamawiajacy wykluczy Wykonawce, w przypadku wystgpienia przestanki

o ktérej mowa w art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp, tj.:

1) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie
w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli
przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie
art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1574, 1579, 1948, i 2260) lub ktérego upadiosc
ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli ukfad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego
2003 r. — Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 2171, 2260 i 2261 oraz
z 2017 r. poz. 791).
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VII.

Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania
0 udzielenie zamédwienia.

WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW DO
WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA
W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu, okreslonych
w Rozdziale V Ogtoszenia o zamdwieniu oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia
z postepowania, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg nastepujace
oswiadczenia i dokumenty:
1) os$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie
wskazanym przez Zamawiajacego w Formularz 3.1. do Ogtoszenia o zaméwieniu;
2) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania w zakresie
wskazanym przez Zamawiajacego w Formularz 3.2. do Ogtoszenia o zamowieniu;
3) dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest wpisany do rejestru operatoréw
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej,
zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (j.t. Dz. U.
z 2017 r. poz. 1481) w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego;
4) odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do rejestru lub ewidencji.
W przypadku wspoélnego ubiegania sie przez Wykonawcéw o udzielenie zamowienia,
o$wiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale VII ust. 1 pkt 1) i 2) skfada kazdy z tych
Wykonawcdéw w zakresie do dotyczacym.
Dokumenty, o ktéorych mowa w Rozdziale V ust. 1 sktadane sga wraz z oferta.
Dokumenty te winny by¢ dokumentami aktualnymi na dzien ztozenia oferty.
Jezeli Wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktéorym mowa w Rozdziale VII ust. 1
pkt 4), sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto
jego likwidacji ani nie ogtoszono upadiosci. Dokumenty te winny by¢ wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skitadania ofert. Jezeli w kraju,
w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania
ma osoba, ktdorej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentow, o ktdrych mowa
w Rozdziale VII ust. 1 pkt 4), zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio
o$wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego
reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczyé, ztozone przed
notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Dokumenty te winny
by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skifadania ofert.
Jezeli Wykonawca nie ztozy oswiadczen i dokumentdéw, o ktorym mowa w Rozdziale
VII ust. 1, oswiadczenia lub dokumenty bedg niekompletne, bedg zawieraty btedy lub
beda budzi¢ wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie do ich
ztozenia, uzupetnienia, poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez
siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub udzielenia wyjasnien
oferta Wykonawcy podlegata bedzie odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania.
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VIII.

Wykonawca nie jest zobowigzany do zioZzenia osSwiadczen Iub dokumentéw
potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w Rozdziale VII ust. 1, jezeli
Zamawiajgcy moze je uzyskac za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych,
w szczegolnosci rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw  realizujagcych  zadania  publiczne
(tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 570). W takim przypadku Wykonawca wskazuje
Zamawiajgcemu na dostepnos¢ tych oswiadczen Iub dokumentéw w formie
elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia os$wiadczen Iub dokumentow
potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w Rozdziale VII ust. 1, jezeli
Zamawiajacy posiada te os$wiadczenia i dokumenty, ktoére juz znajduja sie
w posiadaniu Zamawiajacego w celu ich wykorzystania w aktualnie prowadzonym
postepowaniu.

Oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale VII ust. 1 pkt 1) i 2) sktadane sg przez
Wykonawce w oryginale. Dokumenty, o ktérych mowa w Rozdziale VII ust. 1) i 2)
moga by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez
Wykonawce.

Poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemnej lub w formie
elektronicznej.

SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZACE
SKLADANYCH OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy oraz
Wykonawcy mogq przekazywac pisemnie, faksem Ilub drogg elektroniczng, za
wyjatkiem oferty oraz umowy dla ktorych dopuszczalna jest forma pisemna.
Jednoczesnie Zamawiajacy przypomina, ze zgodnie z §14 ust. 4 Rozporzadzenia
Ministra Rozwoju z 26 lipca 2016 roku w sprawie rodzajéw dokumentéw jakich moze
zgda¢ zamawiajacy (...) oswiadczenia i dokumenty wymienione w Rozdziale VII
Ogtoszenia (réwniez w przypadku ich ztozenia w wyniku wezwania o ktéorym mowa
w art. 26 ust. 3 ustawy PZP) winny by¢ poswiadczane za zgodnos$¢ z oryginatem
w formie pisemnej.

W korespondencji kierowanej do Zamawiajagcego Wykonawca winien postugiwac sie
numerem sprawy okreslonym w Ogtoszeniu, tj. WIZP.271.39.2017.

Zawiadomienia, os$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez
Wykonawce pisemnie winny by¢ sktadane na adres: Urzad Gminy Pomiechdéwek, ul.
Szkolna 1a, 05-180 Pomiechdwek, Wydziat Inwestycji i Zamowien Publicznych.
Zawiadomienia, os$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez
Wykonawce drogg elektroniczng winny by¢ kierowane na adres:
przetargi@pomiechowek.pl, a faksem na nr (22) 765 27 10.

Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazane za pomocg
faksu lub w formie elektronicznej wymagaja na zadanie kazdej ze stron,
niezwtocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania.

Wszelkich wyjasnien odnosnie tresci Ogtoszenia Zamawiajacy bedzie udzielat na
zasadach wskazanych w ustawie Pzp przy uwzglednieniu faktu, iz Ogtoszenie
o zamowieniu publikowane jest wytgcznie na stronie internetowej Zamawiajgcego oraz

7Z|Strona
Urzad Gminy Pomiechdéwek
Wydziat Inwestycji i Zamowien Publicznych
05-180 Pomiechoéwek, ul. Szkolna 1a, pok 02
tel. (22) 765 27 20, e-mail: przetargi@pomiechowek.pl



mailto:przetargi@pomiechowek.pl
mailto:przetargi@pomiechowek.pl

IX.

=

XI.

w miejscu publicznie dostepnym w jego siedzibie i wszelkie jego zmiany publikowane
beda w tych miejscach.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy tresciag Ogtoszenia, a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako wigzacg nalezy przyja¢ tre$¢ pisma zawierajagcego poOzniejsze
o$wiadczenie Zamawiajgcego.

Osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Monika Orzot.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w niniejszym postepowaniu.

Oferte stanowi wypetniony Formularz ,Oferta”, zgodny z Formularzem 2.1. do

Ogtoszenia oraz nizej wymienione dokumenty:

1) wypetniony Formularz cenowy, zgodny z Formularzem 2.2. do Ogtoszenia;

2) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, zgodne z Formularzem 3.1. do
Ogtoszenia;

3) o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatlu w postepowaniu, zgodne
z Formularzem 3.2. do Ogtoszenia;

4) dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest wpisany do rejestru operatorow
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej,
zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (j.t. Dz. U.
z 2017 r. poz. 1481) w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego;

5) odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do rejestru lub ewidencji,
w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5
pkt 1 ustawy Pzp;

6) stosowne petnomocnictwa (w przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamdéwienia oraz w sytuacji, gdy dokumentow sktadajacych sie na
oferte nie podpisujg osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy zgodnie
z odpowiednim dokumentem rejestrowym).

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze Ilub

inng trwata i czytelng technikg oraz podpisana przez osobe(y) upowazniong do

reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokosci
odpowiadajacej cenie oferty.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk

polski.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte, zawierajacq jedna, jednoznacznie

opisang propozycje. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich

ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci Ogtoszenia.
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10.

11.

12.

13.

14.

Zaleca sie, aby kazda zapisana strona oferty byla ponumerowana kolejnymi
numerami, a cata oferta wraz z zatgcznikami byta w trwaty sposob ze sobg potaczona
(np. zbindowana, zszyta uniemozliwiajac jej samoistng dekompletacje), oraz zawierata
spis tresci.

Poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, powinny by¢
parafowane wtasnorecznie przez osobe podpisujacq oferte.

Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie, w siedzibie Zamawiajgcego i oznakowac
W nastepujacy sposoéb:

Urzad Gminy Pomiechéwek, ul. Szkolna 1a, 05-180 Pomiechowek

~Oferta w postepowaniu na $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym

i zagranicznym dla Urzedu Gminy Pomiechowek w 2018 roku,
Numer sprawy: WIZP.271.39.2017
Nie otwierac przed dniem 20.12.2017 r., godz. 10:15”
i opatrzy¢ nazwg i doktadnym adresem Wykonawcy.

Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy PZP oferty
sktadane w postepowaniu o zamdwienie publiczne sa jawne i podlegajg udostepnieniu
od chwili ich otwarcia, 2z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z pdzn. zm.), jesli
Wykonawca w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane
i jednoczesnie wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa.

Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsiebiorstwa
byty przez Wykonawce ztozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem
~tajemnica przedsiebiorstwa”, lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych
elementéw oferty. Brak jednoznacznego wskazania, ktére informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa oznaczac¢ bedzie, ze wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia
sktadane w trakcie niniejszego postepowania sg jawne bez zastrzezen.

Zastrzezenie informacji, ktére nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji bedzie traktowane, jako bezskuteczne i
skutkowac bedzie zgodnie z uchwatg SN z 20 pazdziernika 2005 (sygn. III CZP 74/05)
ich odtajnieniem.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadku kiedy wykonawca otrzyma od niego wezwanie
w trybie art. 90 ustawy PZP, a ztozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowic
beda tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji Wykonawcy bedzie przystugiwato prawo zastrzezenia ich jako tajemnica
przedsiebiorstwa. Przedmiotowe zastrzezenie zamawiajacy uzna za skuteczne
wytacznie w sytuacji kiedy Wykonawca oprécz samego zastrzezenia, jednoczesnie
wykaze, iz dane informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do
ztozonej oferty pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o
wprowadzeniu zmian przed terminem skfadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu
zmian musi by¢ ztozone wg takich samych zasad, jak sktadana oferta tj. w kopercie
odpowiednio oznakowanej napisem ,ZMIANA”. Koperty oznaczone ,ZMIANA" zostang
otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu
poprawnosci procedury dokonywania zmian, zostang dotaczone do oferty.
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Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skiadania ofert wycofaé sie
z postepowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia, wediug tych samych
zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek z napisem na kopercie ,WYCOFANIE".
Koperty oznakowane w ten sposdb beda otwierane w pierwszej kolejnosci po
potwierdzeniu poprawnosci postepowania Wykonawcy oraz zgodnosci ze ztozonymi
ofertami. Koperty ofert wycofywanych nie bedq otwierane.

Do przeliczenia na PLN wartosci wskazanej w dokumentach ziozonych na
potwierdzenie spetniania warunkdw udziatlu w postepowaniu, wyrazonej w walutach
innych niz PLN, Zamawiajgacy przyjmie sredni kurs publikowany przez Narodowy Bank
Polski z dnia wszczecia postepowania.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT.

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego, tj. Urzad Gminy Pomiechdéwek, ul.
Szkolna 1a, 05-180 Pomiechéwek - pok. Nr 10 (sekretariat) do dnia 20.12.2017 r.,
do godziny 109 i zaadresowac zgodnie z opisem przedstawionym w Rozdziale XI ust.
9 Ogtoszenia.

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina
wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytkq pocztowg czy
kurierska.

Oferta ztozona po terminie wskazanym w Rozdziale XII ust. 1 Ogloszenia zostanie
zwrécona wykonawcy zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 84 ust. 2 ustawy PZP.
Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajacego, tj. Urzedzie Gminy Pomiechdéwek,
ul. Szkolna 1a, 05-180 Pomiechéwek — pok. Nr 14, w dniu 20.12.2017 r., o godzinie
1015,

Otwarcie ofert jest jawne.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy odczyta informacje, o ktérych mowa w art. 86
ust. 4 ustawy PZP.

Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamiesci na stronie
www.bip.pomiechowek.pl informacje w zakresie wskazanym w art. 86 ust. 5 ustawy
Pzp.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY
Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawce w oparciu o Formularz cenowy,
ktérego wzor zatagczono do Ogtoszenia — Formularz 2.2.
Wykonawca w Formularzu cenowym okresli ceny jednostkowe brutto (zawierajgce
wszystkie narzuty) oraz wartosci brutto dla wszystkich wymienionych pozyciji,
a nastepnie wyliczy ostateczng wartos$¢ brutto.
Wartos$¢ brutto wykazang w Formularzu cenowym Wykonawca przeniesie do
Formularza ,Oferta”. Podana w Formularzu ,Oferta” cena oferty brutto stuzy¢ bedzie
wytacznie do pordownania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Rozliczenia za
realizacje zamowienia bedg prowadzone w oparciu o ceny jednostkowe brutto za dany
rodzaj przesylki oraz faktyczng ilos¢ przesytek.
Wszystkie btedy ujawnione w Ogtoszeniu Wykonawca winien zgtosi¢ Zamawiajagcemu
przed terminem sktadania ofert.
Ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres waznosci Umowy i nie
beda podlegaty zmianom z wyjatkiem odpowiednich zapiséw w warunkach Umowy.
Wszystkie informacje finansowe nalezy podac¢ w polskich ztotych.
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XIV.

XV.

XVI.

Formularz cenowy nalezy wypetni¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
Przyjmuje sie matematyczng zasade zaokraglania trzeciej liczby po przecinku.

Podana w ofercie cena ofertowa musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszej
Ogloszenia oraz obejmowaé wszelkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytutu
nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia.
Jezeli ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréow i ustug,
zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek
od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca, sktadajac oferte, informuje zamawiajacego, czy wybdr oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgac nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

DOKONYWANIE POPRAWEK W OFERTACH

Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omyiki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
inne omyltki polegajagce na niezgodnosci oferty z niniejszym Ogtoszeniem,
niepowodujgce istotnych zmian oferty na zasadach okreslonych w art. 87 ust. 2
ustawy Pzp.

Jezeli w toku badania ofert ztozonych w postepowaniu Zamawiajacy dokona w ofercie
poprawki, tzw. innej omytki polegajacej na niezgodnosci oferty z Ogtoszeniem,
niepowodujgcej istotnych zmian w tresci oferty, zgodnie z zasadami okreslonymi
w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp i poinformuje o tym Wykonawce, to w przypadku,
jezeli w ciggu 3 dni od dnia doreczenia niniejszej informacji Wykonawcy, zamawiajacy
nie otrzyma zadnej odpowiedzi ze strony Wykonawcy w tym zakresie, zamawiajacy
przyjmie, ze Wykonawca zaakceptowat wprowadzone w ofercie poprawki.

ODRZUCENIE OFERTY, WYKLUCZENIE WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA

Do odrzucenia ofert zastosowanie majq przestanki wskazane w art. 89 ust. 1 ustawy
Pzp.

Do wykluczenia Wykonawcy z postepowania zastosowanie majq przestanki wskazane
w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp. Wykluczenie
Wykonawcy z postepowania nastepuje przy zachowaniu zasad wynikajacych z art. 24
ust 7-12 ustawy Pzp.

KRYTERIA WYBORU I SPOSOB OCENY OFERT ORAZ UDZIELENIE
ZAMOWIENIA
Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowac bedzie
wytacznie kryterium ceny.
Kryterium cena bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie
przedmiotu zamowienia, podanej przez Wykonawce na Formularzu Oferty. Ilos¢
punktow w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie ponizszego wzoru:

C min

= 1 kt
C Co x 100 p
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gdzie:
C min - cena (cena ofertowa brutto) oferty najtanszej
C o - cena (cena ofertowa brutto) oferty ocenianej

Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwieksza liczbe punktéw

wyliczong zgodnie z powyzszym wzorem.

Zamawiajacy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktéry spetni wszystkie postawione

w Ogtoszeniu warunki oraz otrzyma najwiekszg liczbe punktéw wyliczong zgodnie ze

wzorem okreslonym w Rozdziale XVI ust. 2 niniejszego Ogtoszenia.

Niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi

Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcoéw, ktérzy ztozyli oferty, a takze
punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje;

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne;

3) Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z przedmiotowego postepowania, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne wykluczenia;

4) uniewaznieniu postepowania

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Informacje, o ktorych mowa w Rozdziale XVI ust. 6 pkt 1) i 4) Zamawiajacy zamiesci

rowniez na stronie internetowej.

INFORMACIE O FORMALNOSCIACH, JAKICH NALEZY DOPELNIC PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy winny posiadac ze sobg
dokumenty potwierdzajace, ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie
to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamodwienia Zamawiajacy moze zada¢ przed zawarciem umowy
przedstawienia umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcéw. Umowa taka winna
okres$la¢ strony umowy, cel dziatania, sposdéb wspodtdziatania, zakres prac
przewidzianych do wykonania kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialno$¢ za
wykonanie zamdwienia, oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmujacego okres
realizacji przedmiotu zamodwienia, gwarancji i rekojmi), wykluczenie mozliwosci
wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktéregokolwiek z jego czionkéw do czasu
wykonania zamdwienia.

Zawarcie umowy nastgpi wg wzoru Zamawiajacego.

Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegaja negocjacjom.

Wykonawca jest zobowigzany do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy na warunkach okreslonych w Rozdziale XVIII SIWZ.

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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XIX. ISTOTNE POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO ORAZ WZOR UMOWY
Wzér Umowy stanowi TOM II Ogtoszenia.
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Rozdziat 2
Formularz Oferty i formularze zatgcznikéw do oferty
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Formularz ,,Oferta”

OFERTA
(nazwa Wykonawcy/Wykonawcow)

Do

Gmina Wieliszew
ul. Modlinska 1
05-135 Wieliszew

Nawiazujac do ogtoszenia o przetargu nieograniczonym na: ,Swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Gminy Pomiechéwek
w 2018 roku”

MY NIZEJ PODPISANI

dziatajac w imieniu i na rzecz

(nazwa (firma) doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcow,)
(w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujace wspdlnie podaé nazwy(firmy) i doktadne adresy

wszystkich wspdlnikow spétki cywilnej lub cztonkéw konsorcjum)

1. SKLADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie z Ogtoszeniem
0 zamowieniu

2. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliSmy sie z trescia Ogloszenia oraz wyjasnieniami
i zmianami Ogtoszenia przekazanymi przez Zamawiajacego i uznajemy sie za
zwigzanych okreslonymi w nich postanowieniami i zasadami postepowania.

3. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamowienia za cene brutto!:
verrernsrn e enenesnenannnns PN, StOWRNIE Ziotych: ,
zgodnie z zataczonym do oferty Formularzem cenowym.

4. OSWIADCZAMY, iz placowka nadawczo-odbiorcza zlokalizowana jest w odlegtosci nie
dalszej niz 1km w linii prostej od siedziby Zamawiajgcego (przez siedzibe
Zamawiajacego rozumie sie adres: Urzedu Gminy Pomiechéwek, tj. ul. Szkolna 1a,
05-180 Pomiechowek), tj.:

(adres placéwki)

1 Jezeli ztoZzono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego
zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢é zgodnie z tymi
przepisami. Wykonawca, skfadajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do
powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktdrych
dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku.
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5. INFORMUIEMY, Ze (whasciwe zakresli¢)?:

— wybdr oferty nie bedzie* prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego;

— wybdr oferty bedzie* prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego w odniesieniu do nastepujacych towardw/ ustug (w zaleznosci od
przedmiotu zamdwienia): .
Wartos$¢ towaru/ ustug (w zaleznoéci od przedmiotu zamdwienia) powodujgca
obowigzek podatkowy u Zamawiajgcego to zt netto.

6. ZOBOWIAZUJEMY SIE do wykonania zaméwienia w terminie okreslonym
w Ogtoszeniu o zamdwieniu.

7. AKCEPTUJEMY warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajacego w Ogloszeniu
0 zamowieniu.

8. JESTESMY zwigzani ofertg przez czas wskazany w Ogtoszeniu o zamdwieniu.

9. OSWIADCZAMY, iz zamierzamy powierzy¢ podwykonawcom  wykonanie
nastepujacych czesci zamdwienia:

Opis czesci zamowienia, ktdérg Wykonawca zamierza powierzy¢ do realizacji przez

Lp. . -
P podwykonawce wraz ze wskazaniem nazw podwykonawcow - jesli dotyczy

1.

()

10.0SWIADCZAMY, ze sposdb reprezentacji Wykonawcy*/Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia* dla potrzeb zamdwienia jest nastepujacy:

(Wypetniaja jedynie przedsiebiorcy sktadajacy wspdlng oferte — spétki cywilne lub konsorcja)

11.0SWIADCZAMY, iz informacje i dokumenty zawarte na stronach nr od do
- stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji i zastrzegamy, ze nie mogg by¢ one udostepniane.

12.0SWIADCZAMY, ze zapoznaliémy sie ze Wzorem Umowy, okreslonymi w Ogtoszeniu
o0 zamowieniu i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia
umowy zgodnej z oferta, na warunkach okreslonych w Ogtoszeniu o zamdwieniu,
W miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

13.WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie postepowania nalezy kierowa¢ na ponizszy
adres:
Imie:
Nazwisko:
tel. , fax ,
e-mail:

2 dotyczy Wykonawcdéw, ktérych oferty beda generowad obowigzek doliczania wartosci podatku VAT do wartoéci netto oferty, tj.
w przypadku:
° wewnatrzwspdlnotowego nabycia towardw,
®  mechanizmu odwrdéconego obcigzenia, o ktérym mowa w art. 17 ust. 1 pkt 7 ustawy o podatku od towardw i ustug,

®  mportu ustug lub importu towardw, z ktérymi wigze sie obowigzek doliczenia przez zamawiajacego przy
poréwnywaniu cen ofertowych podatku VAT.
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14.0SWIADCZAMY, Ze jesteémy / nie jesteSmy* mikroprzedsiebiorstwem / matym /
$rednim przedsiebiorstwem.
UWAGA:

Mikroprzedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10 0séb i ktérego roczny obrét lub
roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw EUR.

Mate przedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 osob i ktérego roczny obrot lub
roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR.

Srednie przedsiebiorstwo: przedsiebiorstwa, ktére nie sa mikroprzedsiebiorstwami ani matymi
przedsiebiorstwami i ktdre zatrudniajg mniej niz 250 0séb i ktérych roczny obrét nie przekracza 50 milionéw
EUR. lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw EUR.

15.0FERTE sktadamy na stronach.

16.WRAZ Z OFERTA skfadamy nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

, dnia 2017 r.

(miejscowosc)

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)
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FORMULARZ CENOWY

Formularz 2.2.

~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu

Gminy Pomiechéwek w 2018 roku”

. . . Szacunkowa | . EE0E Sl Wartos¢ brutto
Lp. Rodzaj przesyiki Przedziat wagowy ilo$é [szt.] jednostkowa | podatku VAT [kol. 4 x 5]
: brutto w [zt] [w %] )
1 2 3 4 5 6 7
do 350g 3250
listy zwykte krajowe
1 ponad 350g - 1000g 1
gabaryt A
ponad 1000g -2000g 1
do 350 g 1
listy zwykte krajowe
2 ponad 350g - 1000g 1
gabaryt B
ponad 1000g -2000g 1
do 350g 350
listy zwykte
3 priorytetowe krajowe ponad 350g - 1000g 1
gabaryt A
ponad 1000g -2000g 1
do 350g 1
listy zwykte
4 priorytetowe krajowe ponad 350g - 1000g 1
gabaryt B
ponad 1000g -2000g 1
do 350g 550
listy polecone krajowe
5 ponad 350g - 1000g 1
gabaryt A
ponad 1000g -2000g 1
do 350g 1
listy polecone krajowe
6 ponad 350g - 1000g 1

gabaryt B

ponad 1000g -2000g

Urzad Gminy Pomiechdéwek
Wydziat Inwestycji i Zamowien Publicznych
05-180 Pomiechoéwek, ul. Szkolna 1a, pok 02

tel. (22) 765 27 20, e-mail: przetargi@pomiechowek.pl
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do 350g 100
listy polecone
priorytetowe krajowe ponad 350g - 1000g 1
gabaryt A
ponad 1000g -2000g 1

do 350g 1
listy polecone
priorytetowe krajowe ponad 350g - 1000g 1
gabaryt B
ponad 1000g -2000g 1

do 350g 16 000
listy polecone ZPO
kra?op\’/ve sabaryt A ponad 350g - 1000g 1
ponad 1000g -2000g 1

do 3509 1
listy polecone ZPO
krajowe ponad 350g - 1000g 1
gabaryt B
ponad 1000g -2000g 1

do 350g 450
listy polecone ZPO
priorytetowe krajowe ponad 350g - 1000g 1
gabaryt A
ponad 1000g -2000g 1

do 350g 1
listy polecone ZPO
priorytetowe krajowe ponad 350g - 1000g 1
gabaryt B
ponad 1000g -2000g 1

do 350g 35
listy zwykte zagraniczne
ponad 350g - 1000g 1
kraje europejskie
ponad 1000g -2000g 1
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paczka pocztowa
14 1
ekonomiczna do 2kg
paczka pocztowa
15 1
priorytetowa do 2kg
16 zwroty 800
17 | Razem = Cena ofertowa

S (01T a T4 (0] Y/ ol o 1 SRR

Uwaga - iloéci wpisane w kolumnie 4 stanowia szacunkowa iloé¢ przesylek, ktore Zamawiajacy
planuje nadaé w okresie obowigzywania umowy; rzeczywista ilo§¢ przesylek nadawanych przez

Zamawiajacego w danej kategorii zalezata bedzie od rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego w tym
zakresie.

, dnia 2017 r.

(miejscowosc)

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)
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Formularz 3.1.

Oswiadczenie wykonawcy

skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamodwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp)

DOTYCZACE PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Nazwa Wykonawcy:

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego pn.: ~Swiadczenie
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Gminy Pomiechowek
w 2018 roku” — numer sprawy: WIZP.271.39.2017 os$wiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIE DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-
23 ustawy Pzp.
2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1

ustawy Pzp.
Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na
podstawie art. .......... ustawy Pzp (poda¢ majgcg zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd

wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp). Jednoczes$nie
o$wiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp
podjatem nastepujace $rodki naprawcze:

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE
WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastepujacy/e podmiot/y, na ktérego/ych zasoby powotuje sie w niniejszym
postepowaniu, tj.: . (podac¢ petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) nie podlega/ja wykluczeniu z postepowania o udzielenie
zamowienia (wypefnié jesli dotyczy, jesli nie dotyczy - skreslic).

Oé\INIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA
KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastepujacy/e podmiot/y, bedacy/e podwykonawcg/ami:
..................................................................... (podac petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/CEIDG), nie podlega/q wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia (wypetnié
jesli dotyczy, jesli nie dotyczy - skreslic).

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i zgodne
z prawdg oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajacego w bfad przy przedstawianiu informacji.

Miejscowosé, data Podpis Wykonawcy/Petnomocnika
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Formularz 3.2.

Oswiadczenie wykonawcy
skltadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Nazwa Wykonawcy:

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego pn.:
~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu
Gminy Pomiechéwek w 2018 roku” - numer sprawy: WIZP.271.39.2017
o$wiadczam, co nastepuje:

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:
Oswiadczam, ze spetniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez
zamawiajacego w Rozdziale V ust. 1 pkt 2 Ogtoszenia o zamoéwieniu.

INFORMACIA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:
Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
okreslonych przez zamawiajacego w Rozdziale V ust. 1 pkt 2 ppkt .............. Ogtoszenia
0 zamowieniu (wskazaé¢ wiasciwg jednostke redakcyjng dokumentu, w ktdrej okreslono warunki udziatu
w postepowaniu: np. ,ppkt 2.1.”, ,ppkt 2.2., ,ppkt 2.3.”), polegam na zasobach nastepujacego/ych
POAMIOLU/OW: et et , W nastepujacym
b =T L= (wskazaé podmiot | okreéli¢
odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne i
zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng $wiadomoscig konsekwencji
wprowadzenia zamawiajagcego w btad przy przedstawianiu informaciji.

Miejscowos¢, data Podpis Wykonawcy/Petnomocnika
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Tom II

WARUNKI UMOWY

Rozdziat 1
Wz6r ,Umowy”
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UMOWA Nr

zawarta w Pomiechéwku w dniu r. pomiedzy:

Gming Pomiechéwek z siedzibg w Pomiechowku, ul. Szkolna 1a, 05-180 Pomiechéwek,
REGON: 013270531, NIP: 531-168-82-19,

reprezentowang przez:

Dariusza Bieleckiego - Wojta Gminy Pomiechowek,

przy kontrasygnacie Kamili Gronczewskiej — Skarbnika Gminy Pomiechdwek,

zwang dalej ,Zamawiajacym”,

zwanym dalej ,Wykonawcg”,

W wyniku dokonania przez Zamawiajacego wyboru oferty Wykonawcy w trakcie
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pn.: ,Swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Gminy
Pomiechéwek w 2018 roku” - numer sprawy: WIZP.271.39.2017 prowadzonego
na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579), zostata zawarta umowa o nastepujqcej
tresci:

§1.
Przedmiot umowy

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania s$wiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i =zagranicznym, w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw
w razie niemoznosci ich doreczenia na potrzeby Urzedu Gminy Pomiechdéwek
z siedzibg w Pomiechdwku, ul. Szkolna 1a, 05-180 Pomiechdwek, oraz ustugi odbioru
przesytek z siedziby Zamawiajgcego, tj. z budynku przy ul. Szkolnej 1a
w Pomiechéwku w kazdy roboczy dzien od poniedziatku do pigtku

2. Przedmiot umowy bedzie realizowany zgodnie z zasadami zawartymi w Ogtoszeniu
o zamoéwieniu oraz ofertg Wykonawcy, stanowigcymi integralng czesc¢ niniejszej
umowy.

3. Przyjete w Ogtoszeniu o zamowieniu ilosci poszczegolnych rodzajéw ustug
pocztowych (obejmujacych listy w okreslonych przedziatach wagowych
i o okreslonych gabarytach, paczki oraz zwroty) w trakcie realizacji umowy mogg
ulec zmianie, z zastrzezeniem, ze zmiany takie nie spowodujg wzrostu
wynagrodzenia Wykonawcy brutto, o ktérym mowa w § 5 ust 1.

4. Zmiany ilosci poszczegdlnych rodzajéw ustug pocztowych, o ktérych mowa w ust 3
nie bedg wymagaty wprowadzania zmian do umowy w postaci aneksu.

5. Wykonawcy nie bedzie przystugiwato jakiekolwiek roszczenie z tytutu nie nadania
przez Zamawiajacego przewidywanej ilosci przesytek.

6. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktycznie wykonane ustugi
pocztowe.
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g 2.
Dostarczanie i odbieranie przesylek pocztowych

1. W ramach niniejszej umowy Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia ustug
pocztowych, o ktérych mowa w §1, w tym Swiadczenia ustugi dostarczania przesytek
pocztowych do Zamawiajacego, $wiadczenia ustugi doreczania zwrotnych
potwierdzen odbioru, zwrotédw niedoreczonych przesytek pocztowych do
Zamawiajacego, w dni robocze, od poniedziatku do piatku.

2. Dla celdw niniejszej umowy przyjmuje sie, ze dni robocze to dni liczone od
poniedziatku do pigtku, natomiast dni wolne od pracy to: soboty, niedziele oraz inne
dni ustawowo wolne od pracy.

3. Przesyiki pocztowe na rzecz Zamawiajacego doreczane beda w godzinach pracy
Urzedu nie pdzniej niz do godz. 12.00 na nizej wymieniony adres Zamawiajacego: ul.
Szkolna 1a, 05-180 Pomiechowek.

4, Odbiér przesytek pocztowych doreczanych Zamawiajgcemu bedzie podlegat
udokumentowaniu. Na zestawieniu ilosciowym przesytek pocztowych, przedstawiciel
Zamawiajgcego potwierdzi odbiér doreczanych przesytek, przystawiajac pieczatke
oraz sktadajac podpis i date. Wzor zestawienia przesytek dostarczonych zostanie
uzgodniony z Wykonawca.

5. Zamawiajacy bedzie samodzielnie dostarczat przesytki pocztowe celem ich nadania.
Nadawanie przesytek odbywato sie bedzie w placéwkach Wykonawcy znajdujacych
sie w miejscowosciach wskazanych w ust. 3. Wykonawca przed przystgpieniem do
realizacji umowy przedstawi Zamawiajacemu wykaz takich placéwek.

8§ 3.
Zakres swiadczonych ustug pocztowych
Ustugi pocztowe, bedgce przedmiotem niniejszej umowy, winny by¢ realizowane na
zasadach okreslonych w obowigzujacych przepisach prawa, w szczegdlnosci w ustawie
z dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe (j.t. Dz. U. z 2017 r. poz. 1481) oraz
Regulaminu $wiadczenia ustug powszechnych.

8§ 4.
Obowigzywanie i rozwigzanie Umowy
1. Niniejsza umowa zostaje zawarta na okres od dnia zawarcia umowy, jednakze nie
wczesniej niz od dnia 02.01.2018 r. do dnia 31.12.2018 r.
2. Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe w nastepujgcych przypadkach:

1) niepodjecia lub zaprzestania przez Wykonawce $wiadczenia w catosci ustug
wynikajacych z niniejszej umowy, z przyczyn od niego zaleznych przez okres
dtuzszy niz 3 dni robocze, po wczesniejszym pisemnym wezwaniu Wykonawcy do
prawidtowej realizacji umowy;

2) w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od
pozyskania wiadomosci o tych okolicznosciach. W takich okolicznosciach
Wykonawca moze zadac jedynie wynagrodzenia za wykonanie czes$ci umowy i nie
stosuje sie kar umownych.

3. Wykonawca moze rozwigza¢ Umowe badz wstrzymac swiadczenie ustug pocztowych

w przypadku, gdy Zamawiajacy opdznia sie z zaptata za $wiadczone ustugi pocztowe
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0 co najmniej 21 dni liczac od uptywu terminu ptatnosci za ustugi.

4, Strony mogg rozwigza¢c umowe, w przypadku zmiany w trakcie obowigzywania
umowy przepisow prawnych regulujacych dziatalnos$¢ pocztowg, jezeli wejscie w zycie
tych przepisow uniemozliwi realizacje umowy.

5. Rozwigzanie Umowy nie zwalnia Stron z obowigzku uregulowania wobec drugiej
Strony wszelkich zobowigzan z niej wynikajacych.

8§ 5.
Platnosci - zasady rozliczen

1. Maksymalne wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy zgodnie ze ziozong
oferta nie przekroczy Kwoty ... brutto (stownie ziotych
............................................................. ). Obowigzek kontroli stanu tej kwoty, lezy po
stronie Zamawiajacego.

2. Jednostkowe wartosci poszczegdlnych ustug pocztowych okresSlone w ofercie
Wykonawcy, nie ulegng zmianie w okresie obowigzywania Umowy, z zastrzezeniem
zapiséw ust. 3- 5.

3. Strony postanawiajg, iz w przypadku zmiany przepiséw dotyczacych stawek podatku
VAT, odptatno$s¢ Zamawiajgcego na rzecz Wykonawcy za $wiadczenie ustug
pocztowych o jakich mowa w niniejszej umowie zostanie zmieniona stosownie do
wysokosci aktualnie obowigzujacej stawki podatku od towardw i ustug. Zmiana
stawki podatku VAT wymaga podpisania aneksu do umowy.

4, W przypadku, gdy podczas obowigzywania umowy, jednostkowe wartosci okreslone
w ofercie Wykonawcy beda wyzsze lub nizsze od jednostkowych wartosci na
poszczegllne przesytki pocztowe opublikowane w ogdlnodostepnym cenniku
Wykonawcy, wéwczas wartosci jednostkowe okreslone w ww. zatacznikach ulegng
podwyzszeniu lub obnizeniu z dniem wejscia w zycie cennika, do wysokosci podanej
w ww. cenniku. Zmiana ta nie wymaga podpisania aneksu do umowy.

5. Naleznosci za ustugi pocztowe, wynikajace z faktur VAT ptatne bedg w terminie do 21
dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury przez
Wykonawce.

6. Faktury dostarczane beda na adres: Urzad Gminy Pomiechowek, ul. Szkolna 1a,
05-180 Pomiechodwek.

7. Faktury beda wystawione na: Gmina Pomiechéwek, ul. Szkolna 1a, 05-180
Pomiechéwek, NIP: 531-168-82-19.

§ 6.
Wykonawca nie moze przenie$c¢ wierzytelnosci wynikajacych z niniejszej umowy na osobe
trzecia.
§7.
Sposob uiszczania opiat

1. Optaty za s$wiadczenie ustug pocztowych odbywaty sie bedq za pomocag optaty
skredytowanej z dotu.

2. Za opfate skredytowang z dotu uwaza sie optate w catosci wniesiong przez
Zamawiajacego, w terminie pdzniejszym niz dzien nadania przesytek. Okres
rozliczeniowy opfaty z dotu ustala sie na miesigc kalendarzowy. Za wykonane ustugi
placowka Wykonawcy wystawi Zamawiajacemu fakture VAT w terminie do siedmiu
dni po uptywie okresu rozliczeniowego.
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Zamawiajacy, uiszczajac optaty za pomocg optaty skredytowanej z dotu,
zobowigzuje sie do umieszczania na przesytkach listowych napisu/nadruku:

§ 8.

Adresowanie przesytek pocztowych
Oznakowanie przesytek listowych na stronie adresowej koperty dzielimy na:
1) pole nadawcy;
2) pole znaczkowe;
3) pole adresowe;
4) strefe szyfrowaq;
5) strefe informacyjna.
Pole nadawcy, tzn. gérna lewa strona koperty, przeznaczone jest do umieszczania:
adresu nadawcy lub znaku firmowego nadawcy.
Pole znaczkowe tzn. gérna prawa strona koperty, przeznaczone jest do umieszczania
oznaczenia potwierdzajacego wniesienie optaty za ustuge. Oznaczenie to nalezy
nanosi¢ w sposéb trwaty i czytelny.
Pole adresowe tzn. dolna prawa strona koperty, przeznaczone jest do umieszczenia
adresu adresata tacznie z aktualnym kodem pocztowym. Adres winien w sposdb
jednoznaczny wskazywa¢ adresata i miejsce doreczenia. Adres winien by¢
umieszczany w sposob trwaty i czytelny, bez skresSlen i poprawek. W przypadku
stosowania kopert z przezroczystym okienkiem adresowym, do przemieszczania
i doreczania przyjmowana bedzie wytacznie przesytka, ktérej zawartos¢ ztozona jest
w taki sposdb, aby adres pozostat catkowicie widoczny przez okienko, nawet
w przypadku jezeli zawarto$¢ przesunie sie wewnatrz koperty. Okienko adresowe
winno znajdowac¢ sie w dolnej prawej czesci koperty. W okienku adresowym nalezy
umieszcza¢ czytelng informacje identyfikujaca wytacznie adresata przesyiki.
W przypadku tego typu opakowan niedozwolone jest réwniez umieszczanie na
okienku adresowym etykiet samoprzylepnych z naniesiong informacjq o adresacie.
Strefa szyfrowa tzn. dolna cze$¢ strony adresowej koperty, przeznaczona jest
wytacznie do umieszczania przez Wykonawce szyfrowanych informacji o adresie
adresata np. w postaci kodéw kreskowych.
Strefa informacyjna tzn. czes¢ lewej strony adresowej koperty pomiedzy adresem
nadawcy a strefg szyfrowag, przeznaczona jest wytacznie, gdzie Zamawiajacy moze
umieszcza¢ dodatkowe napisy np. ,PRIORYTET”, ,POLECONY”, ,POLECONY
Z POTWIERDZENIEM ODBIORU", itd.
Adres nadawcy i adresata winien by¢ umieszczony na kopertach réwnolegle do
diuzszej krawedzi strony adresowej koperty.
Opakowanie przesytek listowych winny stanowi¢ koperty wykonane z papieru
z okienkiem lub bez. Nie nalezy stosowac¢ kopert w ciemnych kolorach oraz
wykonanych z btyszczacego Iub kredowego papieru, ktére mogg uniemozliwié
Wykonawcy naniesienie datownika oraz kodu kreskowego identyfikujagcego adresata.
Paczki pocztowe winny by¢ opisywane poprzez umieszczanie nalepek adresowych wg
druku dostarczonego przez Wykonawce.

27 | Strona
Urzad Gminy Pomiechdéwek
Wydziat Inwestycji i Zamowien Publicznych
05-180 Pomiechowek, ul. Szkolna 1a, pok 02
tel. (22) 765 27 20, e-mail: przetargi@pomiechowek.pl



mailto:przetargi@pomiechowek.pl

8§ 9.

Pocztowe ksiazki nadawcze

Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

1)

2)

3)

4)

6)

adresowania, pakowania i oznakowania przesytek listowych zgodnie z wymogami
okreslonymi w § 8 niniejszej umowy;

sporzgdzania pocztowych ksigzek nadawczych przesytek pocztowych wedtug wzoru
uzgodnionego z Wykonawcga. Pocztowe ksigzki nadawcze sporzadzane bedg w dwoch
egzemplarzach (oryginat/kopia), z ktérych oryginat przeznaczony bedzie dla
Wykonawcy, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania;
tworzenia ksigzki nadawczej dla przesytek listowych poleconych, wpisujac kazda
przesytke kolejno w oddzielng pozycje, czytelnie, zgodnie z okresleniem kolumn,
zaznaczajagc w kolumnie uwagi ustugi komplementarne np. ,ZWYKLY” lub ,Z",
~POLECONY Z POTWIERDZENIEM ODBIORU” lub ,ZPO", ,PRIORYTET” lub ,P" itd.;
przesytki niezgodne z ksigzka nadawcza zostajg z niej wykreslone i zwracane do
nadawcy;

umieszczania na paczkach pocztowych nalepek adresowych wg druku dostarczonego
przez Wykonawce.

§ 10.

Doreczanie przesytek rejestrowanych
Doreczanie przesytek rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru odbywa
sie za posrednictwem drukéw ,Potwierdzenie odbioru” zwanych dalej ,,ZPO".
Zamawiajacy bedzie korzystat z wtasnych oraz udostepnionych przez Wykonawce
drukow ,,ZPO".
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za wypetnianie rubryk dla niego
przeznaczonych, figurujgcych w ZPO $Scisle wg. ich opisu. W przypadku braku opisu
lub btedéw w opisach rubryk w ZPO przeznaczonych dla Wykonawcy, Zamawiajgcy
bedzie postepowat zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji
z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. 2013 poz.
1468). Zamawiajacy, moze wystgpic¢ z roszczeniem w stosunku do Wykonawcy, jezeli
w skutek dziatania Wykonawcy, Zamawiajgcy ponidst wymierne szkody zwigzane ze
statutowgq dziatalnoscig Zamawiajacego.
Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania przepisow w zakresie doreczania
przesytek pocztowych rejestrowanych, w przypadku nieobecnosci adresata,
okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa oraz
w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 Kodeks postepowania administracyjnego.
Po uptywie terminéw wskazanych w ww. aktach prawa zewnetrznego, Wykonawca
zwraca przesytke niezwtocznie do Zamawiajacego, nie pdzniej jednak niz w ciggu
dwéch dni roboczych.

Zatrudnienie osob
§ 11.
Wykonawca jest zobowigzany do zatrudnienia na podstawie umowy prace w okresie
realizacji przedmiotu Umowy minimum dwadch osdéb realizujacych czynnosci doreczania
przesytek pocztowych, przyjmowania do nadania, wydawania przesytek, sortowania
przesytek.
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Powyzszy wymog dotyczy rowniez podwykonawcow, za pomocg ktérych bedzie

realizowany przedmiot Umowy.

W trakcie realizacji zamoéwienia Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania

czynnosci kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce lub

podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych

wskazane w § 11 wust. 1 Umowy czynnosci. Zamawiajacy uprawniony jest

w szczegodlnosci do:

1) zadania os$wiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
wymogow i dokonywania ich oceny;

2) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania
WW. Wymogow;

3) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania $wiadczenia.

W trakcie realizacji zamodwienia na kazde wezwanie Zamawiajacego w wyznaczonym

w tym wezwaniu terminie Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu wskazane nizej

dowody w celu potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy

o prace przez Wykonawce lub podwykonawce osob wykonujgcych wskazane w § 11

ust. 1 Umowy czynnosci w trakcie realizacji zamowienia:

1) os$wiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie
umowy o prace o0sob wykonujgcych czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie
zamawiajacego. Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegolnosci: dokfadne
okreslenie podmiotu sktadajacego oswiadczenie, date ziozenia os$wiadczenia,
wskazanie, ze objete wezwaniem czynnoséci wykonujg osoby zatrudnione na
podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych osdéb, imion i nazwisk
tych oso6b, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby
uprawnionej do ztozenia o$wiadczenia w imieniu wykonawcy lub podwykonawcy;

2) poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub
podwykonawce kopie umowy/uméw o prace osob wykonujacych w trakcie
realizacji zamdwienia czynnosci, ktérych dotyczy ww. o$wiadczenie wykonawcy
lub podwykonawcy (wraz z dokumentem regulujgcym zakres obowigzkow, jezeli
zostat sporzadzony). Kopia umowy/umoéw powinna zosta¢ zanonimizowana
w sposob zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikow, zgodnie
Z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(tj. w szczegolnosci® bez adreséw, nr PESEL pracownikéw). Imie i nazwisko
pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia
umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do
zidentyfikowania;

3) zaswiadczenie wlasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajace optacanie przez
wykonawce lub podwykonawce sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z
tytutu zatrudnienia na podstawie umdw o prace za ostatni okres rozliczeniowy;

4) poswiadczong za zgodnos$¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub
podwykonawce kopie dowodu potwierdzajacego zgtoszenie pracownika
przez pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowang w sposob zapewniajacy
ochrone danych osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29

3 Wyliczenie ma charakter przyktadowy. Umowa o prace moze zawiera¢ rowniez inne dane, ktére podlegaja anonimizacji. Kazda umowa

powinna zosta¢ przeanalizowana przez sktadajacego pod katem przepisow ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych;

zakres anonimizacji umowy musi by¢ zgodny z przepisami ww. ustawy.
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5.

sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych. Imie i nazwisko pracownika nie

podlega anonimizacji.
Z tytutu niespetnienia przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace osob wykonujacych wskazane w § 11 ust. 1 Umowy
czynnosci zamawiajacy przewiduje sankcje w postaci obowigzku =zaptaty przez
Wykonawce kary umownej w wysokosci okreslonej w § 12 ust. 1 lit. c). Nieztozenie
przez Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgacego terminie zadanych przez
Zamawiajacego dowoddw w celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce lub
podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace traktowane bedzie
jako niespetnienie przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace osob wykonujacych wskazane w § 11 ust. 1 Umowy
czynnosci.
W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez
Wykonawce lub podwykonawce, Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie o przeprowadzenie
kontroli przez Panstwowg Inspekcje Pracy.

§12.
Kary umowne

Strony ustanawiajg odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie

zobowigzan umownych w formie kar umownych w nastepujacych przypadkach

i wysokosciach:

a) Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne za  opdznienie
w przystgpieniu do realizacji postanowien niniejszej umowy badz zaprzestanie
realizacji postanowien niniejszej umowy, w wysokosci 0,01% ceny brutto,
o ktéorej mowa w § 5 ust. 1 za kazdy dzien opdznienia lub przerwy
w Swiadczeniu przedmiotu zamdédwienia, po ewentualnym odstgpieniu od
umowy Zamawiajacy zachowuje uprawnienie do dochodzenia ww. kary
umownej;

b) Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy za opOznienie w zaptacie faktury odsetki
ustawowe za kazdy dzien opdznienia powyzej okreslonego terminu;

c) kazdorazowo za niezatrudnienie przez Wykonawce osoby wykonujgcej na umowe 0 prace
co najmniej z jednej z czynnosci wskazanych w SIWZ, a polegajacych na
wykonywaniu pracy w sposob okreslony w Kodeksie Pracy — w wysokosci
stanowigcej iloczyn kwoty minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na
podstawie przepisow o minimalnym wynagrodzeniu za prace, obowigzujacych
w chwili stwierdzenia przez Zamawiajacego niedopetnienia przez Wykonawce
wymogu zatrudnienia oraz liczby miesiecy w okresie realizacji Umowy,
w ktorych nie dopetniono przedmiotowego wymogu;

d) kazdorazowo za nie zapewnienie przez Wykonawce obowigzku zatrudnienia
przez podwykonawce osoby wykonujacej na umowe o prace co najmniej
z jednej z czynnosci wskazanych w SIWZ, a polegajacych na wykonywaniu
pracy w sposob okreslony w Kodeksie Pracy — w wysokosci stanowigcej iloczyn
kwoty minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie przepisow
o minimalnym wynagrodzeniu za prace, obowigzujacych w chwili stwierdzenia
przez Zamawiajacego nie zapewnienia przez Wykonawce niedopetnienia przez
podwykonawce wymogu zatrudnienia oraz liczby miesiecy w okresie realizacji
Umowy, w ktérych nie dopetniono przedmiotowego wymogu.
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Wykonawca upowaznia Zamawiajacego do potracenia kary umownej bezposrednio
z faktury lub kolejnych faktur miesiecznych, w przypadku gdy kwota na fakturze jest
mniejsza od kwoty kary umownej.

Strony ustalajq, iz zaptata kar umownych dokonywana bedzie na podstawie noty
obcigzeniowej wystawionej przez Zamawiajacego lub faktury wystawione] przez
Wykonawce. Nota obcigzeniowa Ilub faktura winna zawiera¢ potwierdzenie
wystapienia przestanek wymienionych w ust. 1.

Wykonawca zobowigzuje sie do przyjmowania reklamacji ustug od Zamawiajgcego na
zasadach okreslonych w przepisach ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. r. Prawo
pocztowe (j.t. Dz. U. z 2017 r. poz. 1481) oraz Rozporzadzeniem Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie reklamacji ustugi
pocztowej (Dz. U. 2013 poz. 1468), a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami
stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny
(Dz. U. z 1964 r. Nr 16, poz. 93 ze zm.).

Zamawiajgcy ma prawo do odszkodowania od Wykonawcy, za nienalezyte wykonanie
umowy na zasadach okreslonych w powyzszych aktach prawnych.

Strony ustalajg, ze niezaleznie od kar umownych, o ktéorych mowa w niniejszej
umowie, beda mogty dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajgcego do wysokosci
rzeczywiscie poniesionej szkody.

§ 13.
Kontakty
Osobg odpowiedzialng za wykonanie przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy jest:
Osobg odpowiedzialng za wykonanie przedmiotu umowy ze strony Zamawiajacego
JeSti

§ 14.
Zmiany Umowy

Zmiana postanowied niniejszej umowy moze nastgpi¢ w formie pisemnej przy

zachowaniu wymogéw z art. 144 ust. 1 ustawy z dn. 29 stycznia 2004 Prawo

zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579) zgodnie z Ogtoszeniem

0 zamowieniu.

Zamawiajacy przewiduje zmiany postanowien umowy, w stosunku do tresci oferty,

na podstawie ktérej dokonano wyboru oferty, z zastrzezeniem, ze zmiana umowy

moze nastgpi¢ wytgcznie za zgodg obydwu stron wyrazong na pisSmie pod rygorem
niewaznosci, jezeli stuzy¢ bedzie nalezytemu wykonaniu umowy.

Zmiana istotnych postanowien umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie

ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, =zostanie dokonana w nastepujacych

przypadkach:

1) zmiany zakresu ilosciowo - przedmiotowego umowy z uwagi na szacunkowy
charakter danych stanowigcych podstawe do dokonania przez Wykonawce
kalkulacji ceny oferty. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania
w petnym zakresie ilosci wskazanych w ogtoszeniu o zaméwieniu dla danej
kategorii przesylek a takze zmian ilosciowych pomiedzy ich poszczegdlnymi
kategoriami. Wykonawca nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian
iloSciowych przesytek dla danej kategorii. Zmiany w tym zakresie nie bedg
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2)

3)

4)

wptywa¢ na maksymalng warto$¢ umowy, ktéra pozostanie bez zmian i nie
wymagajg sporzadzenia aneksu do umowy. Jesli w trakcie realizacji zamdwienia
pojawi sie koniecznos¢ nadania przez Zamawiajgcego przesytki lub paczki, ktorej
rodzaj nie zostat wyszczegdlniony w formularzu cenowym ztozonym wraz
z ofertq, ustuga jej realizacji zostanie wyceniona dodatkowo przez Wykonawce
na podstawie obowigzujagcego w dniu jej nadania cennikéw Wykonawcy,
zatwierdzonych przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej;
zmiany zakresu ilosciowo - przedmiotowego umowy poprzez wytgczenie
z zakresu umowy czesSci przesytek pocztowych w przypadku zmiany
obowigzujgcych przepiséw prawa, w szczegodlnosci gdy czes¢ przedmiotu umowy
zostanie zastrzezona na wylacznos¢ dla Wykonawcy wyznaczonego przepisem
prawa. W takim przypadku Strony sporzadza stosowny aneks dotyczacy zmiany
zakresu i wartosci przedmiotu zamédwienia. Zmiana warto$ci umowy dokonana
zostanie poprzez ustalenie procentowego udziatu ustug wytgaczanych z umowy
(i potrgcenie z maksymalnej wartosci umowy odpowiadajacej mu kwoty)
w oparciu o dane dotyczace ilosci zrealizowanych ustug tego rodzaju w okresie
od dnia zawarcia umowy do dnia, w ktérym zaktualizowata sie koniecznos$¢ ich
wytaczenia z obowigzujgcej pomiedzy Stronami umowy. Zmiana taka wymaga
sporzgdzenia aneksu do umowy;
zmiany cen jednostkowych brutto wskazanych przez Wykonawce ofercie, jednak
tylko o kwote wynikajgca ze zmiany stawki podatku VAT. Wykonawcy nie wolno
dokona¢ zmian cen jednostkowych netto w oparciu, o ktére dokonat ustalenia
wysokosci cen jednostkowych brutto wskazanych w formularzu cenowym
w przypadku zmian w zakresie przepisow dotyczacych podatku VAT. Ewentualna
zmiana cen jednostkowych brutto dla danej kategorii ustug pocztowych nie
wptynie na maksymalng wartos¢ brutto umowy, ktéra pozostanie bez zmian.
Zmiana taka nie wymaga sporzadzenia aneksu do umowy, Wykonawca
zobowigzany jest jednak powiadomi¢ o tym Zamawiajacego na pisSmie oraz
wskaza¢ uzasadnienie wprowadzanych zmian;
zmiany cen jednostkowych netto na podstawie ktorych Wykonawca ustalit cene
ofertowg, w przypadku zmian wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace
albo wysokosci minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie
przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu
za prace (t.j. Dz.U. z 2017r. poz. 847) oraz zasad podlegania ubezpieczeniom
spotecznym lub  ubezpieczeniu zdrowotnemu lub  wysokosci  skiadki
na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, jezeli zmiany te beda miaty wptyw na
koszty netto wykonania zamowienia przez Wykonawce; w przypadku takim
Strony umowy zobowigzane sg do podjecia nastepujacych dziatan:
a) Wykonawca najpdézniej w terminie 30 dni od dnia wejscia w zycie przepiséw
wprowadzajacych przedmiotowe zmiany, moze wystgpi¢ do Zamawiajacego
z pisemnym wnioskiem o dokonanie zmiany umowy w zakresie wysokosci
wynagrodzenia wraz z jej uzasadnieniem oraz dokumentami niezbednymi do
oceny przez Zamawiajacego, czy zmiany te maja wplyw na Kkoszty
wykonania umowy przez Wykonawce oraz w jakim stopniu zmiany tych
kosztéw uzasadniajg zmiane wysokos$ci wynagrodzenia Wykonawcy
okreslonego w umowie. W sytuacji takiej Wykonawca dostarczy
Zamawiajgcemu:
32| Strona
Urzad Gminy Pomiechdéwek
Wydziat Inwestycji i Zamowien Publicznych

05-180 Pomiechoéwek, ul. Szkolna 1a, pok 02
tel. (22) 765 27 20, e-mail: przetargi@pomiechowek.pl



mailto:przetargi@pomiechowek.pl

b)

c)

d)

e)

f)

— szczegdtowqg kalkulacje proponowanej Zmienionej wysokosci
wynagrodzenia Wykonawcy wraz z dokumentami wskazujgcymi na
adekwatnos¢ propozycji zmiany wysokosci kosztéw wykonania umowy
przez Wykonawce,

— przyjete przez Wykonawce zasady kalkulacji wysokosci kosztow
wykonania umowy oraz zatozenia co do wysokosci dotychczasowych oraz
przysztych  kosztéw wykonania umowy wraz z dokumentami
potwierdzajacymi prawidtowos$¢ przyjetych zatozen - takimi jak np.
umowy o prace (do wgladu) lub dokumenty potwierdzajgce zgtoszenie
pracownikéw do ubezpieczen (do wgladu).

w terminie 30 dni od otrzymania wniosku, o ktéorym mowa w lit. a,
Zamawiajgcy moze zwroci¢ sie do Wykonawcy o jego uzupetnienie poprzez
przekazanie dodatkowych wyjasnien, informacji lub dokumentéw,
Zamawiajacy w terminie 30 dni od otrzymania kompletnego wniosku zajmie
wobec niego pisemne stanowisko; za dzien przekazania stanowiska, uznaje
sie dzien jego wystania na adres wifasciwy dla doreczen pism dla
Wykonawcy,
Zamawiajacy najpozniej w terminie 30 dni od dnia wejscia w zycie przepiséw
wprowadzajacych przedmiotowe zmiany, moze przekaza¢é Wykonawcy
pisemny wniosek o dokonanie zmiany umowy; wniosek powinien zawiera¢ co
najmniej propozycje zmiany umowy w zakresie wysokosci wynagrodzenia
oraz powofanie sie na podstawe prawng zmian przepisow,
przed przekazaniem wniosku, o ktdrym mowa w lit. d, Zamawiajacy moze
zwrdcic¢ sie do Wykonawcy o udzielenie informacji lub przekazanie wyjasnien
lub dokumentéw niezbednych do oceny przez Zamawiajacego, czy zmiany w
zakresie przywofanych wyzej przepiséw, majg wptyw na koszty wykonania
umowy przez Wykonawce oraz w jakim stopniu zmiany tych kosztow
uzasadniajg zmiane wysokosci wynagrodzenia; rodzaj i zakres tych
informacji okresli Zamawiajacy w wezwaniu; zapisy lit. b i c stosuje sie
odpowiednio z tym, ze Wykonawca jest zobowigzany w kazdym przypadku
do zajecia pisemnego stanowiska w terminie 30 dni od dnia otrzymania
whniosku od Zamawiajacego,
jezeli w trakcie trwania procedury opisanej w lit. a — e zostanie wykazane, ze
zmiany przywotanych wyzej przepiséow, uzasadniaja zmiane wysokosci
wynagrodzenia netto Wykonawcy, Strony umowy dokonajg korekty cen
jednostkowych netto, na podstawie ktérych Wykonawca dokonuje kalkulacji
kosztéow wykonania zamdwienia, z zachowaniem zasady zmiany wysokosci
wynagrodzenia w kwocie odpowiadajacej zmianie kosztéw wykonania umowy
wywotanych przyczynami zmian przywotanych wyzej przepiséw. Zmiana cen
jednostkowych netto z powodu okolicznosci wskazanych wyzej nie
spowoduje zmiany maksymalnej wartosci brutto umowy, ktéra pozostanie
bez zmian. Zmiana taka nie wymaga sporzadzenia aneksu do umowy. Jej
dokonanie musi jednak udokumentowane w formie pisemnej.

§ 15.
Postanowienia koncowe
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W zakresie nieuregulowanym niniejszg Umowg stosuje sie przepisy powszechnie
obowigzujace, a w szczegdlnosci przepisy ustawy Prawo zamédwien publicznych,
ustawy Prawo pocztowe, Kodeksu Cywilnego wraz z aktami wykonawczymi i innych
uregulowan prawnych zwigzanych z przedmiotem zamowienia.

Ewentualne spory wynikte z niniejszej umowy podlega¢ bedg orzecznictwu sadéw
powszechnych, wtasciwych ze wzgledu na siedzibe Zamawiajacego.

Integralnymi sktadnikami niniejszej umowy sa:

a) Ogtoszenie o zamdwieniu;

b) Oferta Wykonawcy.

Umowe niniejszg sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla
Zamawiajacego, jeden dla Wykonawcy.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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TOM III

Opis Przedmiotu Zamoéwienia

35| Strona
Urzad Gminy Pomiechowek
Wydziat Inwestycji i Zamdwien Publicznych
05-180 Pomiechowek, ul. Szkolna 1a, pok 02
tel. (22) 765 27 20, e-mail: przetargi@pomiechowek.pl



mailto:przetargi@pomiechowek.pl

3.1.

OPIS PZREDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw w razie niemoznosci ich doreczenia na
potrzeby Urzedu Gminy Pomiechowek z siedzibg w Pomiechdwku, ul. Szkolna 1a,
05-180 Pomiechowek, oraz ustugi odbioru przesytek z siedziby Zamawiajacego,
tj. z budynku przy ul. Szkolnej 1a w Pomiechéwku w kazdy roboczy dzien od
poniedziatku do pigtku.

Ustugi objete przedmiotem zamodwienia bedg s$wiadczone na podstawie przepiséw

powszechnie obowigzujacego prawa, z uwzglednieniem w szczegdlnosci:

1) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (j.t. Dz. U. z 2017 r. poz.
1481);

2) aktow wykonawczych wydanych na podstawie ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (j.t. Dz. U. z 2017 r. poz. 1481);

3) w przypadku ustug pocztowych w obrocie zagranicznym - miedzynarodowych
przepisOw  pocztowych, tj. wigzacych  Rzeczpospolita Polskg umodw
miedzynarodowych dotyczacych Swiadczenia ustug pocztowych oraz wigzacych
regulaminéw Swiatowego Zwiazku Pocztowego;

4) innych aktéw prawnych zwigzanych z realizacjg ustug bedacych przedmiotem
zamoéwienia wydanych na podstawie ustaw i rozporzadzen;

5) postanowien Ogtoszenia o zamowieniu;

6) Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego, (Dz. U. 2013, poz. 545).

Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamodwienia rozumie sie:

przesyiki listowe o wadze do 2000 g (Gabaryt A i B):

1) zwykie - przesytki nierejestrowane, niebedace przesytkami najszybszej
kategorii;

2) zwykte priorytetowe - przesytki nierejestrowane najszybszej kategorii;

3) polecone - przesytki rejestrowane przyjete za pokwitowaniem przyjecia
i doreczane za pokwitowaniem odbioru, przemieszczane i doreczane w sposob
zabezpieczajacy je przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem;

4) polecone priorytetowe - przesytki rejestrowane najszybszej kategorii, przyjete
za pokwitowaniem przyjecia i doreczane za pokwitowaniem odbioru,
przemieszczane i doreczane w sposob zabezpieczajacy je przed utrata,
ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem;

5) polecone z ustugg zwrotnego poswiadczenia odbioru (ZPO) - przesyiki
rejestrowane przyjete za pokwitowaniem przyjecia i doreczane za
pokwitowaniem odbioru, przemieszczane i doreczane w  sposéb

zabezpieczajacy je przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem;

6) polecone priorytetowe z ustugg zwrotnego pos$wiadczenia odbioru (ZPO) -
przesytki rejestrowane najszybszej kategorii, przyjete za pokwitowaniem
przyjecia i doreczane za pokwitowaniem odbioru, przemieszczane i doreczane
W sposob zabezpieczajacy je przed utratg, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem.
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3.2.

Gabaryt A - to przesytki o wymiarach:
minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
maksimum - Zzaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugosc
325 mm, szerokos$¢ 230 mm.
Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:
minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos¢ 20 mm lub dlugosé
325 mm lub szerokos¢ 230 mm,
maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wieksza niz 900
mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugosé) nie moze przekroczy¢ 600
mm.
przez paczki pocztowe rozumie sie przesyitki rejestrowane, niebedace przesytka
listowg o wadze do 10000 g (Gabaryt A i B):
1) zwykte - paczki rejestrowane niebedace paczkami najszybszej kategorii,
przyjete za pokwitowaniem przyjecia i doreczane za pokwitowaniem odbioru,
2) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii, przyjete za
pokwitowaniem przyjecia i doreczane za pokwitowaniem odbioru,

Gabaryt A - to paczka o wymiarach:

minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
maksimum - zaden z wymiaroéw nie moze przekroczy¢: dtugos¢ 600 mm, szerokosé
500 mm, wysokos$¢ 300 mm.

Gabaryt B - to paczka o wymiarach:

minimum - jesli cho¢ jeden z wymiardw przekracza dtugo$¢ 600 mm, szerokos¢ 500
mm, wysokos$¢ 300 mm,

maksimum - suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku
niz dtugosc¢ nie moze by¢ wieksza niz 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie
moze przekroczy¢ 1500 mm.

Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustug doreczania przesytek pocztowych
do kazdego wskazanego przez Zamawiajgacego adresu w Polsce i poza granicami
Polski.

Zamawiajacy bedzie nadawat przesyitki pocztowe w placowce pocztowej Wykonawcy,
realizujacej ustugi objete przedmiotem zamodwienia, czynnej w dni robocze od
poniedziatku do pigtku co najmniej 6 godzin dziennie. W zwigzku z tym Wykonawca
wyznaczy do obstugi Zamawiajgcego placéwke nadawczo-odbiorczg zlokalizowang
w odlegtosci nie dalszej niz 1 km w linii prostej od siedziby Zamawiajacego (przez
siedzibe Zamawiajgcego rozumie sie adres: Urzedu Gminy Pomiechdwek, tj. ul.
Szkolna 1a, 05-180 Pomiechdwek).

W przypadku stwierdzenia zastrzezen dotyczacych nadanych przesytek pocztowych,
Wykonawca bez zbednej zwitoki wyjasni je z osoba odpowiedzialng ze strony
Zamawiajacego za nadzor nad realizacjg postanowien umowy.

Nadanie przesytek pocztowych objetych przedmiotem zamodwienia nastepowac bedzie
w dniu ich nadania przez Zamawiajacego w wyznaczonej placédwce pocztowej
Wykonawcy (data nadania przesytek pocztowych musi by¢ zgodna z datg nadania
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10.

11.

12.

13.

14.

przez Zamawiajacego). Odpowiedzialno$¢ za przesytki pocztowe przechodzi na
Wykonawce z chwila przyjecia ich od Zamawiajacego w wyznaczonej placéwce
pocztowej Wykonawcy.

Przesuniecie terminu nadania przesytek pocztowych na dzien nastepny moze nastgpic
w przypadku uzasadnionych zastrzezen do odebranych przesytek, a w szczegdlnosci
nieprawidtowego opakowania, braku pelnego adresu, niezgodnosci wpiséw do
dokumentéw nadawczych z wpisami na przesytkach, braku oznaczenia wniesienia
optaty, a takze braku mozliwosci wyjasnienia lub usuniecia tych zastrzezen w dniu
ich odbioru z osobg odpowiedzialng ze strony Zamawiajacego za nadzér nad
realizacjg postanowien umowy.

Zamawiajacy przewiduje nadawanie czesci przesytek pocztowych w sposob zgodny
z przepisami regulujagcymi tryb postepowan administracyjnych, sadowo-
administracyjnych, sadowych w sprawach cywilnych oraz ordynacji podatkowej i ze
skutkami prawnymi w nich przewidzianymi.

W przypadku nadawania przesytek pocztowych w sposdéb okreslony w ust. 9
Zamawiajacy wymaga, aby nadanie wywotato skutek w postaci okreslonej m.in.
w art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2016 r., poz. 23), art. 165 § 2 ustawy z dnia 17
listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2016 r., 1822.), art. 12 §
6 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015 r.
poz. 613, z pézn. zm.), art. 83 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo
o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi (Dz. U. z 2016 r., poz. 718, z pézn.
zm.).

Wszelkie oznaczenia (numery nadawcze) przesylek pocztowych muszg by¢
zapewnione i naniesione na przesytkach pocztowych przez Wykonawce.

Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ Zamawiajagcemu druki zwrotnego
potwierdzenia odbioru (ZPO) dla przesytek pocztowych oraz inne druki niezbedne do
prawidtowego nadania przesytek pocztowych.

Zamawiajqcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek pocztowych w stanie
umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie ich bez ubytku i uszkodzenia do miejsca
zgodnie z adresem przeznaczenia.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesytek pocztowych w stanie

uporzadkowanym, tj.:

1) w przypadku przesytek rejestrowanych - po wpisaniu kazdej przesytki pocztowej
do pocztowej ksigzki nadawczej w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat
przeznaczony bedzie dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢
bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek
pocztowych, z uwzglednieniem podziatu na: przesytki krajowe i zagraniczne,
priorytetowe oraz gabaryty A i B;

38| Strona
Urzad Gminy Pomiechdéwek
Wydziat Inwestycji i Zamowien Publicznych
05-180 Pomiechowek, ul. Szkolna 1a, pok 02
tel. (22) 765 27 20, e-mail: przetargi@pomiechowek.pl



mailto:przetargi@pomiechowek.pl

15.

16.

17.

18.

19.

2) w przypadku przesytek nierejestrowanych - po sporzadzeniu zestawienia
ilosSciowego przesytek pocztowych wg poszczegolnych kategorii wagowych
sporzadzonego dla celéw rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach, z ktérych
oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek
pocztowych, z uwzglednieniem podziatlu na: przesytki krajowe i zagraniczne,
priorytetowe oraz gabaryt A i B.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczenia w sposdb trwaty i czytelny na stronie
adresowej nadawanych przesytek pocztowych nazwy odbiorcy (adresata) wraz z jego
danymi adresowymi (w przypadku przesytek rejestrowanych pokrywajace sie
z danymi w pocztowej ksigzce nadawczej), okreslajac rodzaj przesytki (,zwykta”,
~polecona”, ,priorytetowa”, ,za zwrotnym potwierdzeniem odbioru” - ZPO) oraz
umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki pieczatki okreslajgcej
petng nazwe i adres Zamawiajacego (nadawcy).

Zamawiajacy bedzie umieszczat na przesytkach pocztowych oznaczenie w postaci
nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawcg, potwierdzajace
whniesienie optaty oraz identyfikujagce wykonawce.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ nadawania przesytek pocztowych z wiasnym
uzgodnionym z Wykonawcg (co do parametréw) drukiem zwrotnego potwierdzenia
odbioru wymaganego przepisami ustawy, m.in. ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r., poz. 23) oraz ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2015 r. poz. 613, z pozn.
zm.)

Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio
zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki pocztowej winno
gwarantowac zabezpieczenie przed dostepem do jej zawartosci oraz uniemozliwiac
uszkodzenie zawartosci paczki w czasie przemieszczania. Nie dopuszcza sie
stosowania opakowan Wykonawcy oraz ingerencji przez Wykonawce w zewnetrzne
opakowanie przesytek pocztowych mogace naruszac jej pierwotng forme, ksztatt lub

wage.

W przypadku nieobecnosci adresata pod wskazanym adresem odbioru, przedstawiciel
Wykonawcy zobowigzany jest do pozostawienia zawiadomienia (pierwsze awizo)
o préobie dostarczenia przesytki pocztowej ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze
odebra¢ przesytke pocztowg. Termin odbioru przez adresata przesytki pocztowej
wynosi 14 dni, liczonych od daty pierwszego zawiadomienia (pierwsze awizo), w tym
terminie przesytka pocztowa jest ,awizowana” dwukrotnie. Po uptywie 14 dniowego
terminu przewidzianego na odbidr przesyiki pocztowej przez adresata, Wykonawca
zwraca przesytke pocztowa do Zamawiajacego (do Biura Obstugi Klienta Urzedu
Gminy Wieliszew mieszczacego sie w siedzibie Zamawiajacego w Wieliszewie przy ul.
Modlinskiej 1) w dni robocze: w poniedziatki w godzinach 9.00 - 17.00, od wtorku do
pigtku w godzinach 7.30.-15.30 wraz z adnotacjq dotyczacq przyczyny nieodebrania
przesytki pocztowej przez adresata.
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Wykonawca powinien posiadac¢ taka strukture organizacyjng i techniczng, aby odbidr
przesytki pocztowej przez adresata byt mozliwy od Wykonawcy w dni robocze,
w godzinach otwarcia placowki pocztowej na terenie catego kraju w miejscowosci
gminnej.

Wykonawca zobowigzuje sie do doreczania do siedziby Zamawiajacego (do
Sekretariatu Urzedu Gminy Pomiechédwek mieszczacego sie w siedzibie
Zamawiajacego w Pomiechdéwek przy ul. Szkolnej 1a) w dni robocze: od poniedziatku
do czwartku w godzinach 7.30 - 15.30, w piatki w godzinach 7.30.-16.30
pokwitowanych przez adresatéw ,zwrotnych potwierdzen odbioru” niezwlocznie po
dokonaniu doreczen przesytek pocztowych - nie pdzniej jednak, niz w ciagu 7 dni
roboczych od dnia doreczenia.

Ustuge pocztowg w zakresie przesyiki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang, jezeli
doreczenie przesyltki rejestrowanej lub zawiadomienie o prébie jej doreczenia nie
nastgpito w terminie 14 dni od dnia nadania.

Zamawiajacy zastrzega, ze ilo$¢ przesytek pocztowych poszczegdlnego
rodzaju/kategorii, okreslonych w FORMULARZU CENOWYM bedacym zatgcznikiem do
FORMULARZA OFERTY, moze ulec zmianie (zwiekszeniu lub zmniejszeniu) w trakcie
trwania umowy w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego. Z tego tytutu Wykonawca
nie bedzie zgtasza¢ wobec Zamawiajacego zadnych dalszych roszczen finansowych.
Podane w FORMULARZU CENOWYM ilosci poszczegdlnych kategorii przesytek majg
charakter szacunkowy, stanowigcy wytgcznie podstawe obliczenia ceny oferty. Ilos¢
poszczegolnych przesytek w ramach kategorii okreslonych ponizej mogg ulec zmianie
w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode.
Wykonawca nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych
w trakcie realizacji przedmiotu zamodwienia. Kazda z ustug wskazanych w tabeli
ponizej musi by¢ dostepna dla Zamawiajacego.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
umowy zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (j.t. Dz. U. z 2017 r. poz. 1481), Rozporzadzenie Ministra Administracji
i Cyfryzacji Infrastruktury z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi
pocztowej (Dz. U. z 2013 1468), a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami
stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny
(Dz. U. z 2016 r. poz. 380, z p6ézn. zm.).

Dane podane przez Zamawiajgcego w odniesieniu do prognozowanej do nadania
w czasie realizacji zamowienia ilosci przesytek pocztowych poszczegdélnego rodzaju sg
danymi szacunkowymi, przyjetymi w celu poréwnania ofert i wyboru oferty
najkorzystniejszej.
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