Zarzadzenie nr 55/2015
Wojta Gminy Pomiechowek
z dnia 17.06.2015 .

w sprawie: sposobu i trybu gospodarowania skladnikami rzeczowymi majqtku ruchomego

w Urzedzie Gminy Pomiechowek oraz w jednostkach organizacyjnych Gminy Pomiechdowek.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym (tj.Dz.U. z 2013 r. poz. 594 ze zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Zarzadzenie okresla sposob 1 tryb gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku
ruchomego w Urzedzie Gminy Pomiechéwek oraz w jednostkach organizacyjnych Gminy
Pomiechowek..

§ 2.

Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) kierowniku jednostki - nalezy przez to rozumie¢ osobeg, ktéra na podstawie odrebnych
przepisow jest odpowiedzialna za gospodarowanie mieniem jednostki;

2) zbgdnych skladnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez to rozumie¢
skfadniki rzeczowe majatku ruchomego, ktore:

a) nie sg 1 nie beda mogly by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwiazanych z dziatalnoscia
jednostki lub

b) nie nadajq si¢ do wspolpracy ze sprzgtem uzywanym w jednostce, a ich przystosowanie
byloby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione, lub

¢) nie nadajg sie do dalszego uzytku, a ich naprawa bylaby nieoptacalna;

3) zuzytych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez to rozumie¢ sktadniki
rzeczowe majatku ruchomego:

a) posiadajace wady lub uszkodzenia, ktorych naprawa bylaby nieoptacalna, lub

b) zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia, lub

¢) ktore catkowicie utracily wartos¢ uzytkowa, lub

d) ktore sa technicznie przestarzale, a ich naprawa lub remont bylyby ekonomicznie
nieuzasadnione;

4) wartosci jednostkowej skladnika rzeczowego majatku ruchomego - nalezy przez
to rozumie¢ wartos¢ tego skladnika, ustalong z nalezyta starannoscia, na podstawie
przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z
uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia oraz popytu na nie;

5)sktadniku rzeczowym majatku ruchomego o znacznej wartosci - nalezy przez to rozumie¢
sktadnik o wartosci przekraczajacej rownowartosé¢ w ztotych kwoty 3.500 zi.



§ 3.

1. Jednostka wykorzystuje sktadniki rzeczowe majatku ruchomego do realizacji swoich zadan
oraz gospodaruje tymi sktadnikami w sposob oszczedny i racjonalny.

2.Jednostka utrzymuje skladniki rzeczowe majatku ruchomego w stanie niepogorszonym,
z uwzglednieniem normalnego zuzycia.

3.Sktadniki rzeczowe majatku ruchomego jednostki moga by¢ wykorzystywane
do jednoczesnej realizacji zadan innych jednostek, jezeli nie ogranicza to wykonywania
wiasnych zadan jednostki i nie powoduje powstania dodatkowych kosztow po jej stronie.

§ 4.

l.Jednostka analizuje na biezaco stan majatku ruchomego, z uwzglednieniem jego stanu
technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania.

2 Kierownik jednostki w przypadku stwierdzenia, w toku biezacej dziatalnosci jednostki albo
w trakcie inwentaryzacji prowadzonej na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r., poz. 330, Nr 157 z pozn. zm.), sktadnikow
rzeczowych majatku ruchomego, ktore:

1) nie sa wykorzystywane do realizacji zadan jednostki lub

2) nie nadaja si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zly stan techniczny lub niemozno$é
wspolpracy ze sprzetem typowym, lub

3) posiadaja wady lub uszkodzenia, zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikow albo
najblizszego otoczenia, lub

4) catkowicie utracity wartos¢ uzytkowa, lub

5) sa technicznie przestarzate

- powotuje komisje do oceny przydatnosci tych sktadnikow do dalszego uzytkowania, ktora
przedstawia propozycje dotyczace dalszego uzytkowania albo zakwalifikowania tych
sktadnikow do kategorii majatku zuzytego lub zbednego, z przeznaczeniem do
zagospodarowania w sposob okreslony w § 6.

3. W skiad komisji powoluje si¢ co najmniej trzy osoby sposrdd pracownikow jednostki.
4.Komisja sporzadza protokot z przeprowadzonej oceny skladnikow rzeczowych majatku
ruchomego, zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§5.

Przed wybraniem sposobu zagospodarowania skladnikow rzeczowych majatku ruchomego
Komisja ustala wartos¢ jednostkowa poszczegolnych skladnikow.

§ 6.

1. O zakwalifikowaniu skiadnika rzeczowego majatku ruchomego do kategorii majatku
zbednego lub zuzytego oraz o sposobie jego zagospodarowania decyduje kierownik jednostki.
2.Jednostka zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej informacje o zbednych i zuzytych
sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego, ktorych wartos¢ jednostkowa przekracza
rownowartos¢ w ztotych kwoty 1.200 zi.



87,

1.Zbgdne lub zuzyte skladniki rzeczowe majatku ruchomego moga byé przedmiotem
sprzedazy, oddania w najem lub dzierzawg, nieodplatnego przekazania oraz darowizny, z
zastrzezeniem ust, 2.

2.Zbedne lub zuzyte skladniki rzeczowe majatku ruchomego o znacznej wartosci mogg by¢
przedmiotem darowizny, jezeli ich sprzedaz nie dojdzie do skutku.

3.Przy gospodarowaniu zb¢dnymi skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego uwzglednia
sie, w pierwszej kolejnosci, potrzeby innych jednostek.

4.Zbedne lub zuzyte skladniki rzeczowe majatku ruchomego, niezagospodarowane w sposob,
o ktorym mowa w ust. 1, moga by¢ zlikwidowane.

§8.

1.Jednostka sprzedaje sktadniki rzeczowe majatku ruchomego o znacznej wartosci, w frybie
przetargu publicznego, zwanego dalej "przetargiem".

2.Jednostka sprzedaje sktadniki rzeczowe majatku ruchomego o wartosci jednostkowej
przekraczajacej wartos¢, o ktorej mowa w § 6 ust. 2, w trybie przetargu publicznego.

§ 9.

1.Przetarg oglasza, organizuje i przeprowadza jednostka.

2.Czynnosci zwiazane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje komisja przetargowa w
skladzie co najmniej trzyosobowym, powolana przez kierownika jednostki sposrod
pracownikow jednostki.

§ 10.

1. Ceng wywotawcza w przetargu ustala si¢ w wysokosci okreslonej w § 5.
2. Sprzedaz w trybie przetargu nie moze nastapic¢ za ceng nizsza od ceny wywolawczej, z
zastrzezeniem § 21 ust. 2.

§11.

Przedmiotem przetargu moze by¢ jeden lub wigcej skfadnikow rzeczowych majatku
ruchomego.

§ 12.

1. Jednostka zamieszcza ogloszenie o przetargu, w ktorym podaje termin przeprowadzenia
przetargu.,

2.Migdzy data ogloszenia o przetargu a terminem skladania ofert powinno uptynaé co
najmniej 14 dni.

3.W jednym ogloszeniu mozna zamiesci¢ informacj¢ o wiecej niz jednym przetargu.

§13.
Ogloszenie o przetargu okresla w szczegdlnosci:

1) nazwe 1 siedzibe jednostki;



4) rodzaj, typy i ilos¢ sprzedawanych sktadnikgw rzeczowych majatku ruchomego;

5) cene wywolawcza;

6) wymagania, jakim powinna odpowiadaé oferta;

7) termin, miejsce i Iryb ztozenia oferty oraz okres, w ktérym oferta jest wigzaca:

8) zastrzezenie, 7e organizatorowi przetargu przystuguje prawo zamknigcia przetargu bez
wybrania ktérejkolwiek z ofert, bez podania przyczyn;

9) informacje o tresei przepisow § 17;

10) termin zawarcia umowy sprzedazy.

§ 14.

1.0gloszenie o przetargu zamieszcza sie w Biuletynie Informacji Publicznej.
2.0gtoszenie o Przetargu mozna réwniez zamiedeic W dzienniku o zasiggu lokalnym

§ 15.

I.Oferta pisemna ztozona w toku przetargu powinna zawierac:

1) imig, nazwisko i adres lub nazwe (firme) i siedzibg oferenta;

2) oferowang ceng i warunki jej zaplaty;

3) oswiadczenie oferenta, ze zapoznal si¢ ze stanem przedmiotu przetargu lub ze ponosi
odpowiedzialnos¢ za skutkj wynikajace z rezygnacji z ogledzin;

4) inne dane wymagane przez organizatora przetargu, okreslone w ogtoszeniu o przetargu.
2.0ferte wraz z Wymaganymi dokumentami sklada sig w zaklejonej kopercie w miejscu i
terminie okreslonym w ogloszeniu o przetargu,

§ 16.
Rozpoczynajac przetarg, komisja przetargowa:

1) stwierdza prawidtowos¢ ogloszenia przetargu;

2) ustala liczbe zgloszonych ofert:

3) otwiera koperty z ofertami zozone w terminie miejscu wskazanym w ogloszeniu o
przetargu.

§17.

1.Komisja Przetargowa odrzuca oferte, jezeli:

1) zostala zlozona PO Wyznaczonym terminie, w niewlasciwym miejscu,

2) nie zawiera danych i dokumentdw, o ktérych mowa w § 15 ust. 1, lub s4 one niekompletne,
nieczytelne lub budza inng watpliwos¢, zas ztozenie wyjasnien mogtoby prowadzi¢ do
uznania jej za nowa oferte.

2.0 odrzuceniu oferty komisja przetargowa zawiadamia niezwlocznie oferenta.



§ 18.

Ztozenie jednej waznej oferty wystarcza do przeprowadzenia przetargu.
§ 19.

1.Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktory zaoferowat najwyzsza ceng.

2.W razie ustalenia, ze kilku oferentow zaoferowato t¢ sama ceng, komisja przetargowa
wzywa oferentow do zlozenia ofert dodatkowych.

3.0Oferenci, skladajac oferty dodatkowe nie moga zaoferowa¢ cen nizszych niz zaoferowane w
poprzednio zlozonych ofertach.

4. W przypadku o ktérym mowa w ust. 2 komisja przetargowa zawiadamia oferentow, ktorzy
ztozyli rownorzedne oferty, terminie i miejscu zlozenia ofert dodatkowych.

§ 20.

1.Nabyweca jest zobowiazany zaptaci¢ ceng nabycia w terminie nie dfuzszym niz 7 dni od dnia
zawarcia umowy sprzedazy.

2.Wydanie przedmiotu sprzedazy nastgpuje niezwlocznie po zaptaceniu przez nabywce ceny
nabycia.

§21.

1.Jezeli pierwszy przetarg nie zostanie zakonczony zawarciem umowy sprzedazy, jednostka
oglasza drugi przetarg.

2.Drugi przetarg przeprowadza si¢ w terminie 6 miesi¢cy od dnia zamknigcia pierwszego
przetargu. Cena wywotawcza w drugim przetargu moze zosta¢ obnizona, jednak nie wigcej
niz o potowg ceny wywolawczej z pierwszego przetargu.

§22.

1.Komisja przetargowa sporzadza protokot z przebiegu przetargu, ktory powinien zawiera¢ w
szczegolnoscti:

1) okreslenie miejsca i czasu przetargu;

2) imiona i nazwiska oraz podpisy czlonkoéw komisji przetargowej;

3) wysokos¢ ceny wywolawczej;

4) zestawienie ofert, ktore wplynely w odpowiedzi na ogloszenie:

5) najwyzsza ceng zaoferowang za przedmiot sprzedazy;

6) imig, nazwisko (firmg) i miejsce zamieszkania nabywcy lub jego siedzibe:

7) wysokos¢ ceny nabycia i oznaczenie kwoty, jaka nabywca uiscil na poczet ceny;

8) wnioski 1 oswiadczenia cztonkow komisji przetargowe;.

2. Jezeli nabyweca nie uisci ceny nabycia w terminie, o ktérym mowa w § 20 ust. 1, nalezy
niezwlocznie uczyni¢ o tym wzmianke w protokole. Taka wzmianke nalezy uczynié takze o
wplaceniu ceny nabycia w terminie, o ktorym mowa w § 20 ust. 1.

3.Protokot, o ktérym mowa w ust. 1, zatwierdza kierownik jednostki.



§ 26.

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie:

- Sekretarzowi Gminy Pomiechowek

- kierownikowi zaktadu komunalnego

- dyrektorom i kierownikom gminnych jednostek budzetowych
- dyrektorowi i kierownikowi gminnych instytucji kultury.

§27

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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