Zarzadzenie Nr 63/2019
Wéjta Gminy Pomiechéwek
z dnia 01.07.2019 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty wynikajacej z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986) w Urze¢dzie Gminy
Pomiechéwek

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2019 r. poz. 506, z pdzn. zm.), art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z pdzn. zm.) i art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986) zarzadzam,
co nastepuje:

§1.
Wprowadza si¢ regulamin okreslajacy zasady udzielania zamdéwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty wynikajacej z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych w Urzgdzie Gminy Pomiechowek, stanowigcy zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOoJT
G

Dariusz Rielecki




Zatacznik do Zarzadzenia Nr 63/2019
Wéjta Gminy Pomiechéwek

z dnia 01 lipca 2019 roku

REGULAMIN
udzielania zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wynikajacej
z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych
(t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986) w Urzedzie Gminy Pomiechéwek

Dzial I: postanowienia ogélne

§1

Niniejszy regulamin, zwany dalej ,,regulaminem”, okresla zasady udzielania zamowien
o wartosci zamdOwienia nieprzekraczajgcej kwoty wymienionej w art. 4 pkt 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2018 roku, poz.
1986, z p6zn. zm.), do ktérych nie stosuje si¢ przepisdw ww. ustawy, poza wyjatkami
okreslonymi w niniejszym regulaminie.

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) ustawie Pzp — oznacza to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2018 roku, poz. 1986, z p6zn. zm.);

2) kodeksie cywilnym — oznacza to ustawe z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks
cywilny (Dz. U. z 2016 r., poz. 380);

3) regulaminie — oznacza to niniejszy regulamin;

4) Urzedzie — oznacza to Urzad Gminy Pomiechowek;

5) zamawiajagcym — oznacza to Gming Pomiechowek;

6) kierowniku zamawiajagcego — oznacza to Wojta Gminy Pomiechéwek lub osobeg
dziatajacg z jego upowaznienia;

7) komorce organizacyjnej — oznacza to komorki, oraz samodzielne stanowiska pracy
wymienione w aktualnie obowigzujacym Regulaminie organizacyjnym Urzedu
Gminy Pomiechowek, ktdre wnioskujg o udzielenie zamdéwienia;

8) kierowniku komorki organizacyjnej — oznacza to kierownika komorki
organizacyjnej, osob¢ pelnigca jego obowigzki lub osob¢ zatrudniong
na samodzielnym stanowisku pracy;

9) WIZP - oznacza to Wydziatl Inwestycji i Zaméwien Publicznych Urzedu Gminy
Pomiechowek;

10) wniosku — oznacza to wniosek o uruchomienie procedury udzielenia zamdéwienia;

11) zaproszenie — oznacza to zaproszenie do udzialu w postgpowaniu o udzielnie
zamowienia;

12) planie — oznacza to plan zamoéwien publicznych;

13) radcy prawnym — oznacza to radcg prawnego zatrudnionego na etat lub kancelarig
obstugujacg urzad w zakresie zaméwien publicznych;

14) kwocie progowej — oznacza to wyrazong w ztotych réwnowarto$¢ kwoty wynikajacej
z art. 4 pkt 8 ustawy Pzp;

15) warto$ci zaméwienia — oznacza to calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towardéw i ustug ustalone z nalezyta starannoscia.
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§2

Przed wszczgciem postgpowania nalezy kazdorazowo oszacowaé z nalezytg starannoscia

warto$¢ zaméwienia, w szczegdlnosci w celu:

1) ustalenia czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp;

2) ustalenia czy nie nastepuje podzial zamowienia na czesci w celu unikniecia
stosowania przepiséw Pzp;

3) ustalenia czy wydatek ma pokrycie w budzecie.

Niedopuszczalne jest dzielenie zamoéwienia na czesci lub zanizanie jego wartosci w celu

uniknigcia stosowania przepisOw niniejszego regulaminu oraz ustawy Pzp.

Zamoéwienia, ktorych warto$¢ zamowienia (szacunkowa) nie przekracza w skali roku

budzetowego, a w przypadku Projektow wspoifinansowanych ze zZrddet innych niz budzet

Gminy w calym okresie ich realizacji, roéwnowartoSci kwoty progowej, zgodnie

z planem zaméwien publicznych winny by¢ dokonywane na podstawie zasad

okreslonych niniejszym regulaminem.

Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zamowienia na roboty budowlane, ustugi i dostawy

nalezy stosowaé przepisy art. 32-35 ustawy Pzp.

Ustalenie wartosci szacunkowej dla dostaw 1 ustug moze mie¢ charakter:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie
poprzedzajagcym moment szacowania warto$ci zaméwienia z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towardw i ushug;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub innych zamawiajacych, a obejmujacych analogiczny przedmiot
zaméwienia;

4) innej analizy wykonanej z nalezytg starannoscig.

Szacowanie wartosci zamdowienia nalezy udokumentowa¢ w formie papierowej. Wzor

protokolu z ustalenia wartosci zamoéwienia okre$la zatacznik nr 3 do niniejszego

regulaminu.

Niniejszego regulaminu nie stosuje si¢ do zamdowien na dostawy artykuléw spozywczych

realizowanych w ramach funduszu soteckiego.

§3

Zasady udzielania zamo6wienia publicznego regulowane sa w ukladzie:

D

2)

3)

4)

zaméwienia na dostawy, uslugi i roboty budowlane o wartosci do kwoty
nieprzekraczajacej 70.000 z1 (netto);

zamoOwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci réwnej lub
przekraczajacej 70.000 zt (netto) do kwoty nieprzekraczajacej kwoty progowej;
zamOwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci powyzej 20.000 zt
(netto) do kwoty nieprzekraczajacej kwoty progowej udzielane w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2014-2020;

zamOwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci réwnej Ilub
przekraczajacej 2.000 zt (netto) do kwoty nieprzekraczajacej kwoty progowej udzielane
w Projektach w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko.
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Dzial II: Zasady udzielania zaméwien na dostawy, ushugi i roboty budowlane
o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 70.000 zi

§4

1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia o wartosci
nieprzekraczajgcej 70.000 zI (netto) odpowiada kierownik komorki organizacyjne;j.

2. Udzielenie zamoéwienia na dostawy i ustugi o wartosci koncowej brutto nie
przekraczajacej 2.000 zl nastgpuje po zatwierdzeniu zlecenia przez Skarbnika Gminy
i Wojta albo przez zawarcie pisemnej umowy z wybranym wykonawca;

3. Udzielenie zamdOwienia na dostawy i ustugi o wartosci konficowej brutto réwnej lub
przekraczajacej 2.000 zl nastgpuje poprzez zawarcie pisemnej umowy z wybranym
wykonawca, z zastrzezeniem ust. 5.

4. W przypadku zaméwien na roboty budowlane, udzielenie zamoéwienia odbywa sie
poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej, bez wzgledu na jego wartosé.

5. W uzasadnionych przypadkach kierownik komoérki organizacyjnej moze wnioskowaé
o odstgpienie od zawarcia pisemnej umowy dotyczacej zamdéwienia na dostawy lub
ushugi, o ktérych mowa w ust. 3 oraz roboty budowlane, o ktérych mowa w ust. 4.

6. O odstgpieniu, o ktéorym mowa w ust. 5 decyduje Wojt.

Dzial I1I: Zasady udzielania zaméwien na dostawy, uslugi i roboty budowlane o wartosci
rownej lub przekraczajacej 70.000 zl (netto) do kwoty nieprzekraczajgcej kwoty
progowej

§5
1. Kierownik komérki organizacyjnej odpowiedzialny za realizacje danego zaméwienia
wystepuje, z wnioskiem o wyrazenie zgody na realizacje zamdwienia, o ktérym mowa
w niniejszym Dziale. Wz6r wniosku okresla zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
2.  Wniosek winien zawiera¢, co najmnie;j:
1) nazwe zamoOwienia,
2) szczegdlowy opis przedmiotu zamdéwienia (ilo§ciowo-jakosciowy);
3) gléwny kod numeryczny Wspdlnego Stownika Zamédwien (CPV);
4) termin realizacji/wykonania zamdowienia;
5) warto$¢ przedmiotu zamoéwienia w PLN oraz w EURO oszacowang z nalezyta
starannoscia,;
6) projekt umowy lub istotne postanowienia umowy.
3. Opis przedmiotu zamoéwienia, warunki udzialu w postepowaniu oraz kryteria oceny ofert
nie mogg ogranicza¢ zasady uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow.
4. W przypadku zaméwien na dostawy i ustugi zwigzane z zakupem sprzgtu
komputerowego lub oprogramowania niezbedna jest akceptacja wniosku przez
Informatyka Urzedu, potwierdzajaca, ze zamawiane dostawy i ustugi sa kompatybilne
z posiadanym przez Urzad sprzetem informatycznym i oprogramowaniem.
5. Kierownik WIZP lub osoba przez niego wyznaczona po otrzymaniu wniosku sprawdza
oraz przypisuje oszacowang warto$¢ zamdwienia do okreslonych grup zamoéwien,
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10.

11

12

15,

14.

15
16.

17.

opiniuje czy dane zamowienie nie przekracza kwoty progowej, oraz uzgadnia projekt
umowy.
Kierownik komorki organizacyjnej, po uzgodnieniu z kierownikiem WIZP lub osobg
przez niego wyznaczona, Skarbnikiem oraz z radca prawnym, projektu umowy lub
istotnych postanowien umowy, przekazuje wniosek do akceptacji Wéjta. Po uzyskaniu
zgody Wdjta, kierownik komorki organizacyjnej przekazuje kierownikowi WIZP
wniosek wraz z projektem umowy, lub istotnymi postanowieniami umowy, opisem
przedmiotu zaméwienia w wersji pisemnej i elektroniczne;j.

WIZP niezwlocznie przystgpuje do przeprowadzenia procedury majgcej na celu wybor

wykonawcy poprzez:

1) zamieszczenie postgpowania, ktorego wartos¢ jest rowna lub przekracza 70.000 zi
(netto) na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Pomiechowek —
http://bip.pomiechowek.pl, lub

2) skierowanie zaproszenia do udziatu w postgpowaniu do potencjalnych wykonawcow
w liczbie zapewniajacej konkurencje, nie mniejszej niz 3.

Niewystarczajaca ilo$¢ $rodkow finansowych planowanych na sfinansowanie danego

zamOwienia nie wstrzymuje dalszej procedury.

W przypadku nie wyrazenia zgody na realizacje¢ danego zamodwienia przez kierownika

zamawiajgcego procedury wyboru wykonawcy nie wdraza sie.

Zamowienia, o ktérych mowa w niniejszym Dziale mogg by¢ udzielane w nastepujacych

trybach:

1) przetargu,

2) aukcji,

3) zapytania ofertowego,

4) negocjacji z jednym wykonawca.

Do postepowan prowadzonych w trybach, o ktédrych mowa w ust. 10 pkt 1) i 2) stosuje

sie przepisy art. 70' — 70° kodeksu cywilnego, o ile niniejszy regulamin nie stanowi

inacze;j.

Tryb zapytania ofertowego polega na przeprowadzeniu rozeznania cenowego,

zapraszajac do skladania ofert taka liczbe wykonawcdédw, ktéra zapewni konkurencje

oraz wybor najkorzystniejszej oferty, lecz nie mniejszg niz 3.

Dopuszcza si¢ zamieszczenie zaproszenia do skladania ofert na stronie internetowej

Zamawiajgcego oraz na tablicy ogloszen.

Udzielenie zamoéwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej

oferty.

Dopuszcza si¢ sktadanie ofert drogg elektroniczna.

W szczegblnie uzasadnionych przypadkach, gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter

i rodzaj dostaw, ustug lub robét budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji

zamoOwienia jednemu wykonawcy, mozliwe jest wudzielenie zamoéwienia po

przeprowadzeniu negocjacji jedynie z tym wykonawcg. Przestanki wyboru wykonawcy

nalezy dotgczyé do wniosku, o ktérym mowa w ust. 1.

Oferty oceniane sg przez kierownika WIZP oraz kierownika komorki organizacyjnej

lub osoby przez nich wyznaczone.
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18.

19.

20.
2L

22,
23.
24.
25.

26.

27

28.

29.

30.

31.

32.

Osoby wykonujace czynno$ci w postgpowaniu podlegajg wylgczeniu, jezeli pozostajg
z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb.

Jezeli osoba wykonujaca czynno$ci w postepowaniu podlega wylaczeniu, sklada

kierownikowi WIZP lub osobie przez niego wyznaczonej pisemne oswiadczenie

o zaistnieniu tego faktu.

Czynnosci podjete przez osobe podlegajaca wylaczeniu powtarza sie.

W przypadku, gdy oferty wykonawcoéw zawierajg braki, zamawiajagcy moze wezwac

wykonawcow do uzupelnienia lub wyjasnienia oferty.

Uzupehienie dokumentéw nie moze prowadzi¢ do zmiany tresci oferty.

Wyklucza si¢ wykonawcow, ktdrzy nie spelniajg warunkéw udziatu w postgpowaniu.

Oferte wykonawcy wykluczonego traktuje si¢ jak odrzucona.

Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, jezeli:

1) oferta jest niezgodna z dokumentacjg przekazang przez zamawiajacego;

2) oferta jest niezgodna z obowigzujacymi przepisami.

Zamawiajgcy uniewaznia postgpowanie, jezeli:

1) wystagpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania
lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego czego nie mozna
byto wczesdniej przewidzied;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote jaka zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie tego zamdéwienia, z zastrzezeniem ust. 28;

3) $rodki finansowe pochodzace ze zrédet innych niz budzet Gminy Pomiechéwek,
ktére zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie calosci lub czesci
zamoOwienia nie zostaly zamawiajagcemu przyznane;

4) nie wplyneta zadna oferta lub wszystkie oferty podlegaja odrzuceniu,
z zastrzezeniem ust. 27,

5) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada.

W przypadku, gdy w postepowaniu nie wplyneta zadna oferta, Zamawiajacy moze

powtdrnie zaprosi¢ Wykonawcow do sktadania ofert bez uniewazniania postepowania.

W przypadku, gdy cena oferty najkorzystniejszej przewyzsza kwotg jaka Zamawiajacy

moze przeznaczy¢é na sfinansowanie tego zamoOwienia, kierownik komorki

organizacyjnej moze przeprowadzi¢ negocjacje z wykonawca, ktéry zlozyt oferte
najkorzystniejsza.

Kierownik komoérki organizacyjnej lub osoba przez niego wyznaczona sporzadza

protokot z przeprowadzonych negocjacji a nastepnie przekazuje go kierownikowi WIZP

lub osobie przez niego wyznaczone;.

Po dokonaniu czynnosci badania i oceny ofert kierownik WIZP lub osoba przez niego

wyznaczona sporzadza protokét z przeprowadzonego postgpowania — wzér protokotu

stanowi zalgcznik nr 2 do regulaminu.

Po zatwierdzeniu protokotu przez kierownika WIZP lub osoby przez niego wyznaczonej

oraz kierownika komorki organizacyjnej, WIZP przekazuje protokét do akceptacji

Wéjtowi Gminy Pomiechéwek.

Zatwierdzony przez Wéjta Gminy Pomiechéwek protokét stanowi podstawe do zawarcia

umowy.
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§6
Obowiazkiem kierownika komorki organizacyjnej odpowiedzialnego za realizacje
danego zamoéwienia, sktadajacego wniosek o uruchomienie procedury udzielenia
zamOwienia, jest jego przedstawienie odpowiednio wczesnie kierownikowi WIZP lub
osobie przez niego wyznaczonej tak, aby umozliwi¢ przeprowadzenie procedur zgodnie
z zasadami art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz. U. z 2019 roku, poz. 868, z p6zn. zm.).
Zamawiajacy udziela zaméwienia wykonawcy, ktéry ztozyl najkorzystniejsza oferte
i spetnia warunki wynikajace z dokumentacji.
Zamoéwienia, o ktorych mowa w niniejszym Dziale, udzielane sg poprzez zawarcie
pisemnej umowy z wykonawca.
Nadzor nad realizacja zawartej umowy powierza sie kierownikowi komorki
organizacyjnej.
Za prawidtowa realizacj¢ zawartej umowy odpowiada kierownik komdrki organizacyjne;.
Dokumentacja z postepowania o udzielenie zaméwienia przechowywana jest w WIZP.

Dzial IV: Zasady udzielania zamoéwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartoSci

powyzej 20.000 zi (netto) do kwoty nieprzekraczajacej kwoty progowej udzielane
w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2014-2020

§8

Zamawiajacy (Wnioskodawca/Beneficjent) dziatan/poddziatan/typéw operacji oraz
pomocy technicznej, realizowanych w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich
na lata 2014-2020, zobowigzany jest zamieszcza¢ zapytania ofertowe na realizacje
zamoOwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci powyzej 20.000 zt (netto) do
kwoty nieprzekraczajacej kwoty progowej na Portalu Ogloszen ARIMR pod adresem
www.portalogloszen.arimr.gov.pl

Przy wyborze wykonawcy nalezy stosowaé tryb konkurencyjny, wynikajacy z art. 43a
ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem
srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 349
i 1888, z 2016 r. poz. 337 i 1579 oraz z 2017 r. poz. 5 i 60), ktére weszlty w zycie 18
stycznia 2017 r.

Dzial IV: Zasady udzielania zamoéwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane o

wartos$ci rownej lub przekraczajgcej 2.000 zlL. (netto) do kwoty nieprzekraczajacej kwoty

progowej udzielane w Projektach w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko

§9
Do udzielania zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci powyzej
2.000 zi. (netto) do kwoty nieprzekraczajacej kwoty progowej udzielane w Projektach
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, stosuje si¢ zasady
wymienione w Dziale III, z wytgczeniem postanowien § 5 ust. 10 pkt 4 oraz § 5 ust. 14.
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2. Jezeli postgpowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego a zaproszenie do
sktadania ofert przekazano ograniczonej liczbie wykonawcow, ocena i porownanie ofert
sq dokonywane, jesli wptynety co najmniej dwie wazne oferty.

3. W przypadku, gdy wplynely mniej niz dwie oferty procedura moze by¢ powtdrzona, bez
uniewaznienia postgpowania lub przeprowadzenia w trybie, o ktorym mowa w § 5 ust. 10
pkt 1-3.

4. Postanowienia ust. 2 i 3 nie majg zastosowania, gdy zaproszenie do skladania ofert
zostalo ogloszone w sposob, o ktorym mowa w § 5 ust. 11. W takim przypadku
dopuszcza si¢ udzielenie zamowienia, gdy wplynela tylko jedna wazna oferta.

Dzial V: Rejestr zamoéwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wynikajgcej
z art. 4 pkt 8 ustawy Pzp

§10

1. WIZP prowadzi rejestr zamoéwien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty progowej. Wzor
rejestru stanowi Zatacznik Nr 3 do niniejszego regulaminu.

2. Bezposrednio po udzieleniu zamowienia, o ktérym mowa w Dziale II, kierownik komoérki
organizacyjnej przekazuje do WIZP kopie dokumentu potwierdzajagcego udzielenie
zaméwienia (zlecenie, umowa), celem rejestracji w rejestrze zaméwien, o ktorym mowa
w ust. 1.

3. Bezposrednio po udzieleniu zamdwienia, o ktorym mowa w Dziale III, kierownik
komorki organizacyjnej przekazuje do WIZP kopi¢ umowy, celem rejestracji w rejestrze
zaméwien, o ktérym mowa w ust. 1.

4. Dokonanie wydatku (zaplata zobowigzan koncowych, czg¢sciowych) nie moze nastgpié
bez uprzedniego stwierdzenia wykonania (odbioru ustug, towaréw) zadania. Kierownik
komorki organizacyjnej obowigzany jest w sposob dokladny opisa¢ stan wykonania
(czgsciowa platnosc) badz stwierdzié wykonanie i przyjecie (odbidr) bez zastrzezen.

Dzial VI: Postanowienia koncowe

§11
1. Nadzér nad przestrzeganiem postanowien regulaminu powierza si¢ Wojtowi Gminy
Pomiechéwek oraz kierownikowi WIZP lub osobie przez niego wyznaczone;j.
2. W sprawach nieuregulowanych zarzadzeniem majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego oraz inne powszechnie obowigzujace przepisy.

§12

Zobowiagzuje si¢ kierownikdw komoérek organizacyjnych do zapoznania z trescig niniejszego
regulaminu podlegtych im pracownikow.
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Zalacznik Nr 1 do Regulaminu

Pomiechowek, dn. ............

WNIOSEK Nr «.ccvvveinreinnnnnn

o0 uruchomienie procedury udzielenia zaméwienia o warto$ci r6wnej lub przekraczajacej kwotg 70 000 zi

(netto) do kwoty nieprzekraczajgcej kwoty progowej, wynikajacej z art. 4 pkt 8 ustawy Pzp

1. Nazwa zaméwienia: ................cceevenennn...
2. Rodzaj zaméwienia (ustuga, dostawa, roboty budowlane) .................c.cceeveviiiiiiiniiniininn...
3. Przedmiot zamdwienia — oznaczenie wedtug Wspdlnego Stownika Zaméwien:
KodCPV: . .oooviiiiiiienn
4. Termin wykonania umowy: ...............
5. Warto$¢ zamdwienia (szacunkowa):
11121110 J O T PLN, netto weuro: .............cceeevienvinnn.. EURO
Ustalenia wartosci zamdwienia dokonano w dniu ....-....-........... r. (w przypadku robdt
budowlanych nalezy poda¢ date sporzqdzenia / aktualizacji kosztorysu inwestorskiego lub programu
Junkcjonalno — uzytkowego), Na POASLAWIE: ........ovviuiririretiiiieit it iei et nereiinanas
przez (imig i nazwisko osoby dokonujgcej oszacowania): ................couuuiiiiiiiiiiiiiiiiinn....
Zrédto finansowania W budZeCie: ........c.vvivniiiiiiiiet e
6. Proponowany tryb udzielenia zaméwienial ..................ccoiiiiiiiiiiii
7. Sposéb upublicznienia/wystania zamdwienia:
Prasa | Internet[ ] Tablica ogloszen[ |  Faks/e-mail[_]
Doreczenie osobiste_|
Kierownik komérki organizacyjnej ...
(data i podpis)
UZGODNIONO:
Informatyk (feSli dowiezs) = === sssesesssemes ven sessmaegs s s sasmEkes s § s
(data i podpis)
Kierownik WIZP
lub osoba przez niego wyznaczona = ...,
(data i podpis)
Skarbnitk GMRY 0000 e senesemssaieaniens s sasmnee s e
(data i podpis)
Zastepea. WOJtR 00000 s s s ovemenimnns dsmenee s s REASRERERS § 58
(data i podpis)
DO REALIZACJI:
WOt GININY ..o
(data i podpis)
Zalgczniki do wniosku:

1. Dokument potwierdzajacy oszacowanie;
2. Projekt umowy/Istotne postanowienia umowy;
3. Opis przedmiotu zaméwienia;

. .o

.......................................................

! Zapytanie ofertowe, przetarg, aukcja, negocjacje z jednym wykonawca
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Zalacznik Nr 2 do Regulaminu

PROTOKOL
z postgpowania o udzielenie zaméwienia o warto$ci ré6wnej lub przekraczajacej kwote
70 000 z1 (netto) do kwoty nieprzekraczajacej kwoty progowej,
wynikajacej z art. 4 pkt 8 ustawy Pzp

1. W celitudzielenia ZaMOWICTIIA TIA .sioiuooniosisnsoinsssisisississionssinmmonsntineasssssiiisriosniasdihintisasnntoassase

przeprowadzono zapytanie ofertowe/przetarg/aukcje/negocjacje z jednym wykonawcg?.

2. W dniu ............. r. zaproszono do udzialu w postgpowaniu wykonawcdw poprzez
ogloszenie/wyslanie’ zaproszenia do skladania ofert. (Zaproszenie wystano do
Wykonawcéw):

1) WYKONAWEA | i cosmsivnas s asssvmsinas os
2) Wykonawea .......coovvvninnennenn.
3) Wykonawca .......ccovvveininnnnn.
4)

3. W terminie od dnia ...... r. do dnia .............. r. do godziny ....... wplynely nastepujace
oferty:

Cena netto | Cena brutto

Lp. Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy (1] (1] Uwagi

4. Wykluczeni Wykonawcy (poda¢ uzasadnienie)
5. Oferty odrzucone (podac DZASadRieNIe) comess s sowmmmimeiss s svs ssamnvnmusies i
6. Wskazanie i uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejsze;j.

.......................................

............................................................................................................

............................................................................................................

(podpis kierownika komérki organizacyjnej)

Zatwierdzam / Brak zgody*
Wajt Gminy Pomiechéwek
Zalaczniki:
1. Whniosek;

2. Zapytanie ofertowe/Dokumentacja przetargowa/protokét z negocjacji;
3. Potwierdzenie wystania/dostarczenia zapytan ofertowych;
4. Zlozone oferty;

2 Niepotrzebne skresli¢
3 Niepotrzebne skresli¢
4 Niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik Nr 3 do Regulaminu

FORMULARZ POMOCNICZY
do wyboru metody szacowania warto$ci zamoéwienia

1. Warto$¢ zamoéwienia wynosi .................. zl netto, co stanowi réwnowartosg ............. euro.
2. Oszacowania warto$ci zamowienia dokonano w dniu ............ccceevrveveeerenen. na podstawie:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

(przyktadowe mozliwosci)
kosztorysu inwestorskiego (dotyczy wykonania robot budowlanych);
planowanych kosztéw robdt budowlanych okre§lonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym (dotyczy wykonania rob6t budowlanych — rozwigzanie alternatywne do
kosztorysu inwestorskiego);
planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (dotyczy
zaprojektowania i wykonania rob6t budowlanych);
tacznej wartosci zaméwien tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich
12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian
ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok
$redniorocznego wskaznika cen towar6w i ustug konsumpcyjnych ogoétem (dotyczy
dostaw i ustug powtarzajacych si¢ okresowo);
tacznej wartosci zaméwien tego samego rodzaju, ktérych zamawiajacy zamierza
udzieli¢ w terminie 12 miesi¢cy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie
(dotyczy dostaw i ustug powtarzajacych si¢ okresowo, gdy s zamawiane po raz
pierwszy);
warto$ci oplat, prowizji, odsetek i innych podobnych $wiadczen (dotyczy zamowieh
na ustugi bankowe lub inne ustugi finansowe) analizy cen rynkowych wedlug miejsca
realizacji zamoéwienia lub siedziby zamawiajgcego (oferty internetowe, zapytania
mailowe itp.) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych
przez zamawiajacego lub innych zamawiajacych, dziatajacych na terenie dziatalno$ci
zamawiajacego dokonujgcego szacunku, a obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoOwienia;
inne podstawy przyjete przez zamawiajacego ( np. kalkulacja wiasna, powszechnie
dostepne cenniki, katalogi, foldery reklamowe oraz informacje zamieszczane na
stronach www.).

.......................................................................

(data i podpis osoby dokonujacej oszacowania warto$ci)
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